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ORCAMENTO

APRESENTACAO

O orgamento publico ¢ uma lei que, entre outros aspectos, exprime em
termos financeiros a alocagdo dos recursos publicos.

Trata-se de um instrumento de planejamento que espelha as decisdes
politicas, estabelecendo as ac¢des prioritarias para o atendimento das
demandas da sociedade, em face da escassez de recursos. Apresenta
multiplas fungdes - de planejamento, contabil, financeira e de controle. As
despesas, para serem realizadas, tém que estar autorizadas na lei
or¢amentaria anual.

No Brasil, como na maioria dos paises de regime democratico, o processo
orcamentario reflete a co-responsabilidade entre os poderes, caracterizando-
se por configurar quatro fases distintas:

1 - a elaboragédo da proposta, feita no ambito do Poder Executivo;

2 - a apreciagdo e votagdo pelo Legislativo - no caso do governo federal, o
Congresso Nacional;

3 - a sua execugao; e

4 - o controle, consubstanciado no acompanhamento e avaliagdo da
execugao.

Com a estabilizagdo econdémica, o orcamento se reveste da maior
importancia, na medida em que os valores expressos em termos reais tendem
a ndo ficar defasados, como ocorria no periodo inflacionario. Em
conseqiiéncia, passa a espelhar, com maior nitidez, a alocagdo dos recursos,
favorecendo o acompanhamento e a avaliagdo das agdes governamentais,
principalmente pelo contribuinte e seus representantes, colaborando assim,
para a construg¢do de um estado moderno, voltado para os interesses da
sociedade.

Esta nova realidade demanda a necessidade de difundir amplamente o
contetido do orgamento, que expressa o esforco do governo para atender a
programagdo requerida pela sociedade, a qual ¢ financiada com as
contribuigdes de todos os cidaddos por meio do pagamento de seus tributos,
contribuigdes sociais e tarifas de servigos publicos.

CONCEITOS BASICOS

O que € o Or¢amento Piblico?

O Orgamento Geral da Unido (OGU) prevé todos os recursos ¢ fixa todas as
despesas do Governo Federal, referentes aos Poderes Legislativo, Executivo
e Judiciario.

As despesas fixadas no orgamento sdo cobertas com o produto da
arrecadagdo dos impostos federais, como o Imposto de Renda (IR) e o
Imposto sobre Produtos Industrializados (IPI), bem como das contribuigdes,
como o da Contribuigdo para Financiamento da Seguridade Social -
COFINS, que ¢ calculado sobre o faturamento mensal das empresas, nas
vendas de mercadorias, de mercadorias e servicos e de servigos de qualquer
natureza, ¢ bem assim do desconto na folha que o assalariado paga para
financiar sua aposentadoria. Os gastos do governo podem também ser
financiados por operagdes de crédito - que nada mais sdo do que o
endividamento do Tesouro Nacional junto ao mercado financeiro interno e
externo. Este mecanismo implica o aumento da divida publica.

As receitas sdo estimadas pelo governo. Por isso mesmo, elas podem ser
maiores ou menores do que foi inicialmente previsto.

Se a economia crescer durante o ano, mais do que se esperava, a arrecadagdo
com os impostos também vai aumentar. O movimento inverso também pode
ocorrer.

Com base na receita prevista, sdo fixadas as despesas dos poderes
Executivo, Legislativo e Judiciario. Depois que o Orcamento ¢ aprovado
pelo Congresso, o governo passa a gastar o que foi autorizado. Se a receita
do ano for superior a previsdo inicial, o governo encaminha ao Congresso
um projeto de lei pedindo autorizagdo para incorporar e executar 0 €Xcesso
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de arrecadagdo. Nesse projeto, define as novas despesas que serdo custeadas
pelos novos recursos. Se, ao contrario, a receita cair, o governo fica
impossibilitado de executar o orgamento na sua totalidade, o que exigira
corte nas despesas programadas.

A inflagdo crénica, antes do Plano Real, distorcia o or¢gamento. Quando o
governo elaborava a proposta orgamentaria, previa uma taxa anual de
inflagdo, a fim de corrigir as dotagdes orgamentarias para que elas
mantivessem o valor real. Mas na ultima década, por causa da inflagdo
cronica e ascendente, essa taxa estimada quase sempre era menor que a
inflagdo efetivamente ocorrida no ano. Com isso, o processo inflaciondrio
corroia as dotagdes orgamentarias.

Por exemplo, se o orgamento previa um determinado valor para a construgido
de uma estrada federal, quando o recurso era liberado, o seu valor real (ou
seja, descontada a inflagdo do periodo) ndo era mais suficiente para a
execucdo da obra. Esse problema gerou inGimeras distorgdes, como a
paralisacdo de projetos pela metade ou a construg@o de estradas de péssima
qualidade.

Principios Or¢camentarios

Existem principios basicos que devem ser seguidos para elaboragdo e
controle do orgamento, que estdo definidas na Constitui¢ao, na Lei n® 4.320,
de 17 de mar¢o de 1964, no Plano Plurianual e na Lei de Diretrizes
Orgamentarias.

A Lei n°® 4.320/64 estabelece os fundamentos da transparéncia or¢amentaria
(art. 20):

"A Lei do Or¢camento contera a discriminagdo da receita e despesa, de forma
a evidenciar a politica econdmico-financeira ¢ o programa de trabalho do
governo, obedecidos os principios da unidade, universalidade e anualidade".

Principio da Unidade
Cada entidade de direito publico deve possuir apenas um orgamento,

fundamentado em wuma tnica politica orcamentdria e estruturado
uniformemente. Assim, existe o orcamento da Unido, o de cada Estado ¢ o
de cada Municipio.

Principio da Universalidade
A Lei orgamentéaria deve incorporar todas as receitas e despesas, ou seja,
nenhuma institui¢ao publica deve ficar fora do orgamento.

Principio da Anualidade
Estabelece um periodo limitado de tempo para as estimativas de receita e

fixagdo da despesa, ou seja, 0 orgamento deve compreender o periodo de um
exercicio, que corresponde ao ano fiscal.

Nem tudo é feito pelo governo federal

O Orgamento Geral da Unido ndo financia todas as despesas publicas. A
Constituicdo do Brasil define as atribuigdes do governo federal, dos
governos estaduais e municipais. O dinheiro para asfaltar a rua de sua
cidade ndo esta incluido no Org¢amento Geral da Unido, que contempla
apenas agdes atribuidas pela Constitui¢@o a esfera federal do poder publico.
Se vocé esta interessado em saber quais os recursos disponiveis para as
obras de esgotos de sua rua, deve verificar o or¢amento da prefeitura de sua
cidade. Se a sua preocupagdo for com a construgdo de uma estrada vicinal
em sua regido, deve consultar o orcamento de seu Estado. O Orgamento
Geral da Unido prevé recursos para a construgdo, pavimentagdo ou
recuperacdo de estradas federais. Da mesma forma, se o seu interesse €
saber se as obras de constru¢do do hospital de sua cidade serdo executadas
este ano, deve consultar o orgamento de sua prefeitura. As despesas com a

seguranca de sua cidade ou de sua rua sdo financiadas também pelo
or¢amento de seu municipio.

A Unido repassa para os governos estaduais e prefeituras 47% de tudo o que
arrecada com o Imposto de Renda (IR) e com o Imposto sobre Produtos
Industrializados (IPI), através dos Fundos de Participacdo dos Estados,
Distrito Federal e Municipios.

Os governos estaduais ainda contam também, para financiar os seus gastos,
com 75% da arrecadagdo do Imposto sobre Circulagdo de Mercadorias e
Servigos (ICMS) e com o Imposto sobre a Propriedade de Veiculos
Automotores (IPVA). As prefeituras contam, além do repasse da Unido,
feito de acordo com o numero de habitantes de cada cidade, definido pelo
censo do IBGE, com os impostos municipais como o Imposto Predial e
Territorial Urbano (IPTU), com 25% da arrecadagdo do ICMS e com 50%
da receita do Imposto Territorial Rural (ITR).

Como é feito o Or¢camento?

O Orgamento ¢ elaborado pelos trés poderes da Republica e consolidado
pelo Poder Executivo. Ele precisa ser equilibrado. Ou seja, ndo pode fixar
despesas em valores superiores aos recursos disponiveis. Essa limitacao
obriga o governo a definir prioridades na aplicagdo dos recursos estimados.
As metas para a elaboracdo da proposta orcamentdria sdo definidas pelo
Plano Plurianual (PPA) e priorizadas pela Lei de Diretrizes Orgamentarias
(LDO).

O projeto do Plano Plurianual precisa ser elaborado pelo governo e
encaminhado ao Congresso, para ser discutido e votado, até o dia 31 de
agosto do primeiro ano do mandato de cada presidente, como determina a
Constitui¢do. Depois de aprovado, o PPA ¢ vélido para os quatro anos
seguintes. O PPA estabelece as diretrizes, objetivos e metas, de forma
regionalizada, da administragdo publica federal.

A finalidade do PPA, em termos or¢amentarios, ¢ a de estabelecer objetivos
e metas que comprometam o Poder Executivo e o Poder Legislativo a dar
continuidade aos programas na distribui¢ao dos recursos. O PPA precisa ser
aprovado pelo Congresso até o final do primeiro ano do mandato do
presidente eleito. O controle e a fiscalizagdo da execucdo do PPA sdo
realizados pelo sistema de controle interno do Poder Executivo e pelo
Tribunal de Contas da Unido. O acompanhamento e a avaliagdo sdo feitos
pelo Ministério do Planejamento e Orgamento.

A Lei de Diretrizes Or¢amentarias (LDO) prioriza as metas do PPA e
orienta a elaboragdo do Orgamento Geral da Unido, que tera validade para o
ano seguinte. O projeto da LDO ¢ elaborado pelo Poder Executivo, sob a
dire¢do do MPO ¢ a coordenagdo da Secretaria de Or¢camento Federal
(SOF), e precisa ser encaminhado ao Congresso até o dia 15 de abril de cada
ano. O projeto da LDO tem como base o PPA e deve ser apreciado pelo
Congresso Nacional até 30 de junho de cada exercicio. Depois de aprovado,
o projeto ¢ sancionado pelo Presidente da Republica.

Com base na LDO, a Secretaria de Or¢camento Federal (SOF) elabora a
proposta or¢amentaria para o ano seguinte, com a participagdo dos
Ministérios (6rgdos setoriais) e as unidades orgamentarias dos Poderes
Legislativo e Judicidrio. Por determinacdo constitucional, o governo ¢
obrigado a encaminhar o projeto de lei do orgamento ao Congresso Nacional
até o dia 31 de agosto de cada ano. Acompanha a proposta uma mensagem
do Presidente da Republica, na qual é feito um diagndstico sobre a situagdo
econdmica do pais e suas perspectivas, observando os seguintes
procedimentos:
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la Etapa

Entre os meses de janeiro e maio, na Secretaria de Orgamento Federal -
SOF, ¢ desenvolvida a analise da série historica da execugdo dos tltimos
exercicios, para defini¢ao dos limites de gastos por unidade or¢amentaria da
Unido.

2a Etapa

No més de junho, os 6rgédos setoriais apresentam uma proposicdo detalhada
relativa as suas programagdes em:

Atividades - envolvendo o montante de recursos necessarios para assegurar a
manutengdo da execucdo das agdes atualmente desenvolvidas para a
prestagdo de servigos a comunidade;

Despesas Obrigatorias - relativas a despesas com pessoal, servico da
divida, beneficios previdenciarios.

3a Etapa

Com a estimativa da Receita a ser arrecadada e o montante de gastos
projetados para o exercicio na 2a Etapa, define um limite adicional e o
remete aos Orgdos para complementar a sua programacgdo or¢amentaria,
compreendendo:

Expansdo de atividades - os valores necessarios para expansao dos servigos;

Projetos - gastos requeridos para aumento da capacidade fisica de
atendimento ou inser¢do de uma ag@o nova nas atribuigdes dos 6rgaos.

4a Etapa

Formaliza o documento final elaborando todos os demonstrativos exigidos
pela Lei Federal no 4.320/64 e pela Lei de Diretrizes Orgamentarias.

No Congresso, deputados e senadores discutem a proposta que o Executivo
preparou, fazem as mudangas que consideram necessarias e votam o projeto.
Até a Constituicdo de 1988, o Congresso apenas homologava o or¢amento
tal qual ele vinha do Executivo. A partir de 1988, deputados e senadores
adquiriram o direito de emendar o orgamento, o que significa que os
parlamentares podem propor alteragdes em programas e projetos
apresentados pelo Poder Executivo, desde que sejam compativeis com o
Plano Plurianual ¢ a Lei de Diretrizes Orgamentarias. A Constituigdo
determina que o Congresso deve votar o Or¢amento até o encerramento da
sessdo legislativa de cada ano.

Depois da aprovagdo pelo Legislativo, o projeto ¢ enviado ao Presidente da
Republica para ser sancionado. Apds a sangdo, transforma-se em lei.

Utilizando o Sistema Integrado de Dados Orgamentarios (SIDOR), a
Secretaria de Orgamento Federal acompanha e avalia a execucdo
orcamentaria, procedendo a alteragdes, através de créditos adicionais,
quando necessario. A Secretaria do Tesouro Nacional registra no Sistema
Integrado de Administragdo Financeira (SIAFI) a execugdo orcamentaria
realizada pelos 6rgdos da administragdo publica.

Classificagdes Orcamentarias

De grande importancia para a compreensdo do or¢amento sao os critérios de
classificagdo das contas publicas. As classificagdes sdo utilizadas para
facilitar e padronizar as informagdes que se deseja obter. Pela classificagido

¢ possivel visualizar o orgamento por Poder, por Instituigdo, por Fungdo de
Governo, por Programa, por Subprograma, por Projeto e/ou Atividade, ou,
ainda por categoria economica.

Varias s@o as razdes por que deve existir um bom sistema de classificagdo
no orgamento. Podemos citar algumas:

1) Facilitar a formulagdo de programas.

2) Proporcionar uma contribuicdo efetiva para o acompanhamento da
execugdo do orgamento.

3) Determinar a fixagdo de responsabilidades.

4) Possibilitar a analise dos efeitos econdmicos das atividades

governamentais.

Dependendo do critério de classificagdo, alguns aspectos das contas poderdo
ser evidenciados. A Lei estabelece a obrigatoriedade de classificacao
segundo varios critérios, conforme veremos a seguir:

Classificagdo por Categoria Econdmica

A classificag@o por categoria econdmica ¢ importante para o conhecimento
do impacto das agdes de governo na conjuntura econdémica do pais. Ela
possibilita que o orgamento constitua um instrumento de importancia para a
analise e ag@o de politica econdmica, de maneira a ser utilizado no fomento
ao desenvolvimento nacional, no controle do déficit publico, etc. Por esse
critério, o orcamento se divide em dois grandes grupos: as Contas Correntes
e Contas de Capital:

RECEITAS CORRENTES RECEITAS DE CAPITAL

Receita Tributaria Operagdes de Crédito

Receita de Contribuigdes Alienagao de Bens
Receita Patrimonial Amortizagdo de Empréstimos
Receita Agropecuaria Transferéncias de Capital
Receita Industrial Outras Receitas de Capital
Receita de Servigos

Transferéncias Correntes

Outras Receitas Correntes

DESPESAS CORRENTES DESPESAS DE CAPITAL
Pessoal e Encargos Sociais Investimentos
Juros e Encargos da Divida Inversdes Financeiras

Outras Despesas Correntes Amortizagdo da Divida
Outras Despesas de Capital

Classificag¢do Funcional Programatica

A classificagdo Funcional Programatica representou um grande avango na
técnica de apresentagdo orgamentéria. Ela permite a vinculagdo das dotagdes
orgamentarias a objetivos de governo. Os objetivos sdo viabilizados pelos
Programas de Governo. Esse enfoque permite uma visdo de "o que o
governo faz", o que tem um significado bastante diferenciado do enfoque
tradicional, que visualiza "o que o governo compra".

Os  programas, na classificagdo  funcional-programatica, sdo
desdobramentos das fungdes basicas de governo. Fazem a ligacdo entre os
planos de longo e médio prazos e representam os meios e instrumentos de
acdo, organicamente articulados para o cumprimento das fungdes. Os
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programas geralmente representam os produtos finais da agdo
governamental. Esse tipo de or¢amento ¢ normalmente denominado

Orgamento-Programa.

No Brasil, o Orgamento-Programa esta estruturado em diversas categorias
programaticas, ou niveis de programagao, que representam objetivos da agdo
governamental em diversos niveis decisorios. Assim, a classificagdo
funcional programatica apresenta:

- Um rol de fungdes, representando objetivos mais gerais: o maior nivel de
agregacdo das agdes, de modo a refletir as atribuigdes permanentes do
Governo.

- Um rol de programas, representando produtos concretos. Sdo os meios e
instrumentos de a¢des organicamente articulados para o cumprimento das
fungdes. Uma fungdo se concretiza pela contribuigdo de varios programas.

- Um rol de subprogramas, representando produtos e agdes parciais dos
programas.

Por exemplo, a fungdo Satide e Saneamento esta desdobrada em programas
de Satde, Saneamento e Protecdo ao Meio Ambiente. O programa de
Saneamento estd desdobrado em subprogramas de Abastecimento D’agua,
Saneamento Geral e Sistema de Esgoto.

Aos subprogramas estardo vinculados os projetos e atividades. Cada projeto
se subdivide em varios subprojetos e cada atividade em varias subatividades.
Os subprojetos e subatividades constituem o menor nivel de agregacdo das
acdes e concorrem diretamente para a obtencdo dos objetivos pretendidos
nos outros niveis de programagao.

Em sintese:
- As fungdes representam as areas de atuagdo do Governo;

- Os programas e subprogramas representam os objetivos que se pretende
alcangar;

- Os projetos ¢ atividades representam os meios de alcangar tais objetivos.
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PARTE A - A PROPOSTA ORCAMENTARIA

CAPITULO 1 - DISPOSICOES GERAIS

1.1 - INTRODUCAO

Este manual contém informagdes gerais acerca do processo adotado,
no ambito do Governo Federal, para a elaboragdo do Or¢amento da Unido,
além de instrugdes especificas aos participantes do processo de elaboragio
da proposta or¢amentaria setorial para o exercicio de 1998, em especial
aqueles que utilizam o Sistema Integrado de Dados Orgamentarios - SIDOR.

As propostas setoriais integrardo a Proposta Orcamentdria da Unido
para 1998, que compreendera:

1) os or¢amentos fiscal e da seguridade social, abrangendo a programagao
dos Poderes da Unido, seus fundos, 6rgdos, autarquias, inclusive especiais,
fundagdes instituidas e mantidas pelo Poder Publico, bem como das
empresas publicas, sociedades de economia mista e demais entidades em

que a Unido, direta ou indiretamente, detenha a maioria do capital social
com direito a voto, e que dela recebam recursos do Tesouro Nacional; e

2) o or¢amento de investimento das empresas em que a Unido, direta ou
indiretamente, detenha a maioria do capital social com direito a voto.

As propostas das Unidades Orgamentarias, discriminadas na
classificagdo institucional/97 de cada 6rgdo e que compordo os orcamentos
fiscal e da seguridade social, deverdo ser incluidas diretamente no SIDOR,
em prazos a serem estabelecidos por cada orgdo setorial, tendo como
referencial o cronograma divulgado pela Secretaria de Orgamento Federal-
SOF.

A entrada de dados referente ao Orgcamento de Investimento sera
efetuada pela Secretaria de Coordenagdo e Controle das Empresas Estatais-
SEST. E facultado & empresa elaborar sua proposta orgamentaria,
diretamente no SIDOR, "on line", devendo, para tanto, contatar a SEST para
as providéncias e orientagdes necessarias.
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12 - O PROCESSO DE ELABORACAO
ORCAMENTARIA DA UNIAO

DA PROPOSTA

O processo de elaboragdo da Proposta Orgamentaria da Unido para
1998 foi desdobrado em quatro vertentes complementares de trabalho no
dmbito interno da Secretaria de Orcamento Federal:

I - Levantamento e Estudos Prévios. Preparacio das Bases de
Analise. Defini¢cfo de Sistematica/Normas de Elaboragio da Proposta
Org¢amentaria para 1998.

Esta fase inicial ¢ destinada a organizagdo do processo de elaboragdo
da Proposta Orgamentaria da Unido, abrangendo a fixa¢do de diretrizes
gerais, a montagem dos cronogramas de implementagéo, o estabelecimento
de procedimentos metodologicos e de instrumentos de gerenciamento a
serem empregados.

A fase em questdo envolve uma série de iniciativas, com vistas a
instrumentalizar, aperfeigoar e apoiar o trabalho desenvolvido pela SOF, no
processo de elaboragdo da proposta orgamentaria da Unido, procurando
intensificar sua articulagdo com os Orgdos setoriais e aprofundar o
conhecimento acerca da programagao, das condi¢des de funcionamento, das
facilidades e dos eventuais constrangimentos ao seu desempenho.

L]

Em termos de processo, sdo definidos procedimentos e instrumentos
para subsidiar e uniformizar a analise técnica e os momentos de decisdo nase
diferentes etapas da elaboragao.

Do ponto de vista de informagdes basicas para analise e decisdo,e
procedeu-se a sua coleta, atualizagdo e consolida¢do em um dossié de cada
orgdo da administragdo, onde estardo registradas a memoria técnica de cada
fase da elaboragdo. Esse dossié ¢ composto de trés partes: caracterizacdo eq
identificagdo do orgdo; avalia¢do geral do orgao e sintese/justificativa das
propostas.

Os dados e informagdes, constantes do dossié de cada orgéo,
abrangem  atribui¢des, competéncias, organiza¢do administrativa,
especificagdo dos produtos e de servigos prestados, clientela atendida,
demanda do servigo por parte da comunidade, rede fisica, recursos humanos
disponiveis, agdes prioritarias. Um diagndstico preliminar do setor,
envolvendo os processos de planejamento, de elaboragdo e de execugdo
orcamentaria e identificando os principais gargalos e as facilidades,
constitui a sintese de avaliagdo do 6rgdo e da sua inser¢do no Setor. O dossié
e o diagnodstico serdo permanentemente atualizados e aperfeigoados, de
forma a servir de referencial basico no processo de elaboragdo e
acompanhamento da execu¢do orgamentaria.

II - Analise e Definicio de Limites para Manutencio das Atividades.

Esses limites equivalem aos dispéndios necessarios para
assegurar a execucdo das agdes atualmente desenvolvidas nos niveis
correspondentes a capacidade produtiva instalada e constituem um
parametro monetario para a apresentagdo da proposta orgamentaria setorial.

A fixagdo de um volume minimo de recursos necessarios para
assegurar a manuten¢do das acgdes basicas atualmente desenvolvidas pela
Administragdo Publica Federal constitui o primeiro passo da alocagdo de
recursos no processo de elaboragdo orgamentdria. Este procedimento
assegura, a priori a preservacgdo dos niveis de servigos/produtos dos diversos
orgaos.

III - Analise e Definicio dos Limites para Despesas Obrigatérias.
Compreende as despesas relativas a pessoal e encargos sociais, a divida
(amortizagao, juros e outros encargos) e as sentengas judiciais.

IV - Anilise e Defini¢do dos Projetos e da Expansdo de Atividades.
Compreende os projetos em andamento, projetos novos e a expansao de bens
ou servigos desenvolvidos via atividades. Estdo ai abrangidos os dispéndios
necessarios a ampliagdo dos atuais niveis de atendimento ou servigos,
podendo decorrer do aumento da capacidade fisica de atendimento ou da
inser¢do de uma ac¢do nova dentre as atribui¢des da unidade orgamentaria ou
do orgao.

1.3 - APROPOSTA ORCAMENTARIA SETORIAL

A proposta or¢amentaria setorial serd elaborada em dois momentos
distintos:

A) Detalhamento dos limites das despesas obrigatorias, das atividades
e elaboragdo de proposta da expansdo de atividades, além das informagdes
de receita.

atividades - envolvendo a manutengdo, a partir de limite préfixado;

expansdo de atividades, sem limite prévio, mas com requisitos especificos
a serem atendidos;

despesas obrigatorias, tendo como referencial, limites para as despesas
com pessoal e encargos sociais e com servico da divida; e

receita.
B) Proposta relativa aos projetos.
C) Proposta de expansao.

As proposigdes de expansdo de atividades devem ser acompanhadas de
uma exposi¢ao dos motivos que justifiquem a demanda por recursos:

a) descrigdo da situagdo atual, ou situagdo-problema, que gerou a
necessidade da solicitagdo de expansdo da atividade;

b) resultados esperados com a aplicagdo dos recursos solicitados e os
indicadores que demonstrem seus efeitos na alteragdo do quadro descrito
na situagdo-problema;

¢) incrementos quantitativos e qualitativos, resultantes dos servigos ou
acdes, caso a solicitagdo seja atendida;

d) conseqiiéncias do ndo-atendimento do pleito;

e) efeito do atendimento da solicitagdo em relagdo ao nivel do gasto fixo,
indicando fisica e financeiramente o acréscimo;

f) descri¢do de como e em que serdo aplicados os recursos. No caso de
Despesa de Capital, especificar detalhadamente as aquisi¢des, indicando
os custos unitarios ou totais. No caso de terceirizagdo, indicar a natureza do
servigo e o respectivo custo;

g) indicagdo, quando for o caso, do cddigo e do titulo do projeto que
originou a demanda por expansdo da atividade; e

h) demonstrativo de calculo da proposta.
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Cada proposi¢do de expansdo de atividades serd priorizada segundo
dois critérios distintos, nio excludentes. O primeiro retratard a prioridadee
em relagdo ao Programa de Governo, o segundo indicard a priorizagdo
sequencial, sem repetigdes, de cada expansdo, no Ambito do Orgio e da
Unidade Or¢amentaria.

Neste ultimo caso, a INDICACAO DE PRIORIDADES sera
realizada através de procedimento proprio, especificado em 4.2.1.2, item
referente a Ajustes das Prioridades. .

L]
Os cédigos de priorizacio em relagio ao Programa de Governo

02 - Detalhamento de Projetos
Detalhamento das despesas com projetos em andamento e projetos novos.

10 SPO/COF/Orgios Equivalentes ( Orgdo Setorial )
consolida os tipos de detalhamento 11 e 12:

11 - Detalhamento das Atividades
Detalhamento das despesas com Pessoal e Encargos Sociais, ¢ com o
pagamento da Divida (Amortizagdo e Encargos de Financiamento).
Detalhamento das despesas com a manutengdo de atividades existentes nos
niveis atuais de atendimento.

sdo os indicados a seguir: e Proposi¢do de expansdo das atividades: ampliagdo dos atuais niveis de
_ atendimento, ou diversificacdo de bens ou servicos.
CODIGO PRIORIDADE
01 Atividades consideradas de prioridade substantiva, cujas ag¢des estejam lidelDidtsl hanRinte délPrejetds] 996-1999.
02 Atividades cujas agdes estejam incluidas no rol de prioridedeDetaktamdatbeladedespesas com projetos em andamento e projetos novos.

Diretrizes Or¢camentarias/97 ou do seu projeto de lei.

consideradas nos grupos anteriores.

03 Atividades tipicas do orgos, cujas agdes decorrem de suas atribuicde0e constabOKe(ISeeretSewdalQrepmenio Forena

~

consolida os tipos de detalhamento 21 e 22:

04 Outras atividades de apoio ao funcionamento do 6rgio e que ndo estio caract@dzaBefathamentadasidtiyidades

1.4 ETAPAS BASICAS DO PROCESSO NO SIDOR
L]
O processo de elaboragdo da proposta orgamentaria, via SIDOR,
divide-se em cinco etapas basicas, controladas pelo Sistema. Cada etapae
corresponde a um tipo-de-detalhamento, cujo cddigo determina um
"momento" distinto do processo de elaboragdo, apresentado sempre no
bloco 01 do subsistema Elaborar Proposta.  Cada fase pertence,e
exclusivamente, ao respectivo usudrio e ndo pode ser compartilhada, o que
assegura a privacidade dos dados orgamentarios para cada usudrio. Sdo as
seguintes as etapas e seus tipos de Detalhamento:

00 - UOR ( Unidade Orgamentaria )

10 - SPO/COF/Orgios Equivalentes ( Orgdo Setorial )
20 - SOF ( Secretaria de Orgamento Federal )

30 - Congresso Nacional ( Emenda )

40 - Poder Executivo ( Sango e/ou Vetos )

Os momentos de fornecimento dos dados de Receita ocorrem nos
seguintes tipos de detalhamento:

01 - UOR ( Unidade Or¢amentaria )
11 - SPO/COF/Orgios Equivalentes ( Orgdo Setorial)
21 - SOF ( Secretaria de Orgamento Federal)

No caso da Despesa, os momentos sdo os seguintes:
ETAPAS - TIPO DE DETALHAMENTO

00 UOR ( Unidade Orgamentaria )
consolida os tipos de detalhamento 01 e 02:

01 - Detalhamento das Atividades
Detalhamento das despesas com Pessoal e Encargos Sociais, ¢ com o
pagamento da Divida (Amortiza¢do e Encargos de Financiamento).
Detalhamento das despesas com a manutengao de atividades existentes nos
niveis atuais de atendimento.
Proposicdo de expansdo das atividades: ampliagdo dos atuais niveis de
atendimento ou diversificagdo de bens ou servigos.

Detalhamento das despesas com Pessoal e Encargos Sociais e com
pagamento da Divida (Amortiza¢do e Encargos de Financiamento).
Detalhamento das despesas com a manuteng@o de atividades existentes nos
niveis atuais de atendimento.
Proposicdo de expansdo das atividades: ampliagdo dos atuais niveis de
atendimento, ou diversificagdo de bens ou servigos.

22 - Detalhamento de Projetos
Detalhamento das despesas com projetos em andamento e projetos novos.

30 - Congresso Nacional ( Emendas )

40 - Poder Executivo ( Sangdo e/ou Vetos )

1.5 RESPONSABILIDADE INSTITUCIONAL

A primeira etapa - tipos-de-detalhamento 01 e 02 - ¢ de
responsabilidade da Unidade Orgamentaria, que tera acesso ao SIDOR para
consultar, incluir, alterar e excluir dados no subsistema Elaborar Proposta,
até o encaminhamento da proposta. A partir dai, s6 podera consultar os
dados encaminhados.

A segunda etapa - tipos-de-detalhamento 11 e 12 - possibilita aos
Orgios Setoriais disporem das fungdes de consulta, inclusdo, alteragdo e
exclusdo de dados orcamentarios, a fim de procederem aos ajustes setoriais
necessarios, promovendo alteragdes de valores, bem como inclusdes e
exclusdbes de programagdes orcamentarias. Apds encaminhar suas
conclusdes, o Orgdo setorial podera, nesses tipos, proceder as consultas
relativas a sua proposta final.

A terceira etapa - tipos-de-detalhamento 21 e 22 - ¢ de uso
exclusivo da Secretaria de Orcamento Federal, para efetivar os ajustes
finais, necessarios a consolidagdo global das propostas setoriais. As
Unidades Orgamentérias e os Orgdos Setoriais poderdo continuar
realizando consultas em suas respectivas propostas.

As quarta e quinta etapas referem-se, respectivamente, as
situagdes correlacionadas com a apreciacdo da proposta (projeto de lei)
pelo Poder Legislativo, e, ao retorno ao Executivo, para sangdo presidencial
ou vetos as emendas propostas.

Para efeito das primeira e da segunda etapas , de responsabilidades
da UO e SPO/COF, sera utilizada uma tnica Fonte de Recursos, cujo
cédigo sera 105 - A DEFINIR” o qual sera objeto de modificacao
quando da etapa de responsabilidade da SOF.
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A SOF, visando a permitir a entrada de dados no SIDOR, adotou para
dotagdo atual somente a “FR 105 - A DEFINIR”, agregando em uma
unica fonte as naturezas de despesa de mais de uma fonte.

Portanto, para dotag¢do atual, utilizar-se apenas a FR 105 - A
DEFINIR.

Para o encaminhamento da proposta orcamentaria, observar, no
capitulo 3, o item 3.5 (Gerar Tipo).

CAPITULO 2 - CLASSIFICACOES ORCAMENTARIAS

As classificagdes orgamentarias tém a finalidade de propiciare
informagdes para a administragdo, a geréncia e a tomada de decisdo.

As receitas sdo classificadas quanto a institui¢o, a natureza e quanto
as fontes de recursos. .

As despesas compreendem as classificagdes institucional, funcional-
programatica e quanto a sua natureza.

As classificagdes e respectivos codigos encontram-se na Parte B deste
Manual e, ainda, nas tabelas de apoio do SIDOR, a que se refere o Capitulo
3.

2.1 - CLASSIFICACAO INSTITUCIONAL

A classificag@o institucional compreende os Orgdos Setoriais e suas
respectivas Unidades Orgamentarias.

Um 6rgao ou uma unidade or¢amentaria pode, eventualmente, ndo
corresponder a uma estrutura administrativa  como, por exemplo,
"TRANSFERENCIAS A ESTADOS, DISTRITO FEDERAL E
MUNICIPIOS", "ENCARGOS FINANCEIROS DA UNIAO",
"RESERVA DE CONTINGENCIA", etc.

O codigo da Classificagdo Institucional compde-se de 5 (cinco)
algarismos, sendo os dois primeiros reservados a identificagdo do Orgéo e os
demais a Unidade Or¢amentaria.

A Classificag@o Institucional completa pode ser consultada no Anexo
do manual.

2.2 - CLASSIFICACAO FUNCIONAL-PROGRAMATICA

Para efeito de programacdo, elaboragdo e execugdo orgamentarias,
bem como para o controle da execug@o dos planos, as ac¢des diretas ou
indiretas do Governo foram agrupadas em FUNCOES, que representam o
maior nivel de agregacdo, através das quais o Governo procura alcangar os
objetivos nacionais.

As fungdes desdobram-se em PROGRAMAS, que efetivam a
integra¢do entre os planos e os orgamentos.

Os Programas, por sua vez, sdo desdobrados em SUBPROGRAMAS,
constituidos por projetos e atividades.

Os projetos ¢ as atividades se desdobram em subprojetos e
subatividades, que representam o menor nivel de programagao.

2.2.1 - PROJETO/ATIVIDADE/METAS

Os Projetos e as Atividades representam o conjunto de agdes
destinadas a materializagdo dos objetivos dos Subprogramas e Programas,
como seus instrumentos efetivos, ou seja, o desdobramento da programagao.

CONCEITOS BASICOS

PROJETO ¢ o conjunto de operagdes limitadas no tempo, das quais,
normalmente, resultam produtos quantificaveis fisica e financeiramente, que
concorrem para a expansdo ou para o aperfeigoamento da agdo
governamental.

ATIVIDADE ¢ o conjunto de operagdes que se realizam de modo continuo
e que concorrem para a manutengdo da a¢do do Governo.

MANUTENCAO sio os dispéndios necessarios a assegurar para execugio
das agdes existentes nos niveis correspondentes a capacidade produtiva
instalada.

EXPANSAO sio os dispéndios necessarios a ampliagio dos atuais niveis de
atendimento ou diversificagdo de bens ou servigos. Pode decorrer do
aumento da capacidade fisica de atendimento ou da inser¢do de uma acdo
nova entre as atribui¢cdes da unidade orgamentaria ou do orgéo.

A programagdo dos Orcamentos da Unido devera apresentar seus
Projetos e suas Atividades desdobrados em Subprojetos ¢ Subatividades,
chamados genericamente de subtitulo (SUBT), que representam o menor
nivel de categoria de programacdo. O desdobramento ¢ obrigatorio. A cada
Projeto ou Atividade (P/A) corresponderd, pelo menos, um subprojeto ou
uma subatividade. Havendo impossibilidade de desdobramento do P/A, o
subtitulo podera ter a mesma denominagéo do P/A.

Quando da inclusio de um subtitulo, o SIDOR ird gerar,
automaticamente, um NUMERO DE REFERENCIA, cuja finalidade ¢
facilitar a eventual alteragdo ou consulta. O "numero de referéncia"
compde-se de 10 (dez) algarismos, como se segue:

N° DE REFERENCIA: 98 0000150/8

O "Numero de Referéncia' ¢ composto de:

a) Exercicio de inclusao

b) Numero Sequencial

¢) Digito verificador (DV)

METAS

Com o objetivo de racionalizar o or¢amento foi realizada, no ambito
da SOF, revisdo da tabela de metas que sera utilizada na elaboragdo da
proposta or¢amentaria para 1998.

Em fungdo dessa revisdo, muitas metas foram excluidas da tabela e
outras ajustadas, de forma a buscar um padrio para o cadastro.
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Antes de solicitar o cadastramento de novas metas, deve-se consultar a
tabela e procurar, sempre que possivel, utilizar aquelas ja existentes.

Para cadastrar novas metas deverdo ser observados os seguintes
pontos:

As metas representam produtos ou resultados a serem alcancados,
devidamente quantificados com relagdo a parcela a ser desenvolvida no
exercicio. Portanto, ela

deve ter, exemplificativamente, a seguinte formagao:

Escola construida (unidade)

Agua captada e armazenada m*)

Vacina aplicada (mil doses)

Pesquisa desenvolvida (unidade)

Alimento Distribuido (T)
A unidade de medida ¢ cadastrada juntamente com o nome da meta.
Deve ser evitada a utilizagdo da unidade de medida “percentual”.

A meta deve estar sempre no singular e assim ser cadastrada.

2.2.2. CADASTRAMENTO DE PROJETOS/ATIVIDADES/METAS

Cumpre salientar que 0s Projetos/Atividades, 0s
Subprojetos/Subatividades e as Metas que constardo da proposta
or¢amentaria devem, previamente, ser registrados no SIDOR. As suas
inclusdes se realizam pelo seu cadastramento prévio. Incluir os subtitulos no
SIDOR implica a inclus@o dos codigos de sua Classificagdo Institucional e
a Funcional-Programatica (ver item 2.1 e 2.2), bem como dos cddigos do
P/A e dos respectivos subtitulos.

Cabe a Secretaria de Orgamento Federal processar o cadastramento
dos Projetos/Atividades e seus respectivos objetivos, dos subtitulos e de suas
metas, procurando assegurar um tratamento uniforme, sobretudo as
atividades comuns a diversos orgaos.

Os Orgaos Setoriais deverdo encaminhar a Secretaria de Or¢amento
Federal para cadastramento:

a) os nomes de seus Projetos e Atividades (P/A) pendentes de
cadastramento;

b) a descrigdo sucinta de seus objetivos (no maximo 459
caracteres);

c¢) os nomes dos respectivos Subprojetos e Subatividades
(SUBT);

d) Metas dos subprojetos e subatividades (SUBT) pendentes de
cadastramento, €

e) Identificador de Operacdo de Crédito (IDOC).

O cadastramento sera efetivado através da inclusdo do nome do P/A,
seu objetivo e seus respectivos subtitulos nas Tabelas de Apoio.

Ao serem cadastrado, o P/A e o SUBT recebem um cédigo composto
por 8 algarismos, sendo os 4 primeiros para P/A e os 4 seguintes para
Subtitulo, que devem ser interligados. Se o 1°. algarismo for 1, 3, 5 ou 7,

trata-se de codigo de Projeto; 2, 4, 6 ou 8, indica codigo de Atividade; e 9
indica a Reserva de Contingéncia.

2.2.2.1 FORMULARIO PARA CADASTRAMENTO

O Formuldrio "Guia de Cadastramento de Projeto/Atividade e
Meta" tem a finalidade principal de encaminhar para cadastramento os
nomes dos projetos, atividades e seus objetivos, os nomes dos subprojetos e
subatividades, bem como as metas e as operagdes de crédito contratadas ou
a contratar, dentre outros elementos de Tabelas de Apoio, a serem
considerados na Proposta Or¢amentaria.

Cabe ao orgdo setorial encaminhar o formulario a SOF, devidamente
preenchido, obedecendo ao niimero de caracteres especificos de cada campo,
conforme indicado no proprio formulario, cujo modelo e instrugdes para
preenchimento encontram-se adiante.

Projetos e Atividades constantes do arquivo do SIDOR:

Para a claboragio da proposta orcamentaria de 1998, NAO E
NECESSARIO proceder & inclusio de P/A ou SUBT ja constantes da
Tabela de Apoio Projeto/Atividade. Neste caso, basta registrar os valores
financeiros referentes a 1998 (ver 4.2.2).

Os valores financeiros serdo inseridos nos campos Limite ¢ Expansao,
acionando-se a fungdo "Atualizagdo" nos Blocos 06, 07 e 09 do subsistema
Elaborar Proposta. O Bloco 06 apresenta as dotagdes de 1998 atualizadas
na coluna Projeto de Lei ( adaptada como FR 105 - A DEFINIR).

Exceto os valores das dotagdes referentes a 1998 e sua classificagdo,
os demais elementos constantes do arquivo poderfio ser ajustados ou
atualizados. O "niimero de referéncia" original permanecera o mesmo. E
necessario atualizar os quantitativos com rela¢do as metas indicadas no
Bloco 04.

223 PADRONIZACAO DE ATIVIDADES COMUNS DA
ADMINISTRACAO PUBLICA
FEDERAL

Na elaboragdo da Proposta Orgamentaria 1998 devera ser observada a
padronizagdo de programas de trabalho  comuns aos oOrgdos da
Administragdo Direta Federal definida no MTO - 02/1997, que abrangeu as
seguintes atividades:

A) ASSISTENCIA PRE-ESCOLAR

B) CONTRIBUICAO PARA A FORMACAO DO PATRIMONIO DO SERVIDOR
PUBLICO - PASEP

C) PRESTACAO DE BENEFICIOS AO SERVIDOR PUBLICO

D) PARTICIPACAO EM ORGANISMOS INTERNACIONAIS

E) COORDENACAO E MANUTENCAO DE ORGAOS COLEGIADOS

F) AMORTIZAGCAO E ENCARGOS DE FINANCIAMENTO

G) ENCARGOS PREVIDENCIARIOS DA UNIAO

H) ASSISTENCIA MEDICA E ODONTOLOGICA A SERVIDORES

1) COORDENACAO E MANUTENCAO GERAL

As atividades relacionadas e respectivas subatividades envolvem,
apenas, a¢des meio, entendidas como aquelas voltadas a prover os meios
necessarios 4 manutengio da estrutura fisica e funcionamento dos Orgios ou
Unidades, permitindo a consecucdo dos objetivos para os quais foram
criados.

As acdes fim, entendidas como aquelas correspondentes aos objetivos
para os quais os oOrgdos foram criados, ndo foram abordadas na
padronizagao.
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E importante ressaltar que determinadas a¢des podem revestir-se de
carater meio ou fim, dependendo do 6rgdo ou unidade considerados. Assim ¢
necessario adotar a abordagem adequada ao se analisar em determinadas
acdes e inseri-las no contexto dos critérios de padronizagdo, quando forem
identificadas como meio.

A titulo de exemplo pode-se citar o caso da INFORMATICA.

Sera FIM quando o desenvolvimento das agdes de informatica
constituirem atribuicio formal da instituicdo, como por exemplo:
SERPRO, PRODASEN, DATASUS, ou corresponderem a acdes
relacionadas a sistemas institucionalizados com abrangéncia ampla na
Administragio Pablica Federal, como ¢ o caso do SIAFI, SIDOR, SIAPE.

Sera MEIO quando corresponder as agdes de informatica enquanto
apoio ao desenvolvimento de servigos técnicos e administrativos do 6rgéo ou
unidade.

Outros exemplos de atividades com as mesmas caracteristicas
podem ser elencados: com as que envolvem agdes relacionadas a
telecomunicacdes; modernizacio administrativa; capacitagio de
recursos humanos, etc.

CLASSIFICACAO ORCAMENTARIA PADRONIZADA

Cada orgdo devera adotar a sua funciio tipica, preservando-se o
programa, subprograma, atividade e subatividade estabelecidos nas
classificagdes padronizadas. Quando o Orgio nio se caracterizar em
uma funcéo tipica, devera ser adotada a funcio 03 - Administracgio e
Planejamento. Excetuam-se dessas regras, as atividades cuja funcional-
programatica esteja pré estabelecida entre aquelas a seguir relacionadas.

2.3. CLASSIFICACAO QUANTO A NATUREZA DA DESPESA:

CODIFICACAO COMPLETA

EST ESF ORG UNI FU PRG SUBP P/A SUBT IDOC
01 10 22 101 04 015 0087 2154 0001 9999

Os dois primeiros campos propiciam, com seu conteudo, a indicag@o de cada
ESTADO e suas respectivas "esferas orgamentarias", ou seja, informam
que os dados sio da UNIAO (ESTADO 01) e especificam o tipo de
orcamento: Fiscal, Seguridade ou de Investimento.

Os cinco campos seguintes referem-se as classificagdes institucional
(Orgio e Unidade) e funcional-programatica (Fungdo, Programa e
Subprograma). Os codigos utilizados por essas classificagdes encontram-se
no Anexo deste Manual e no subsistema Tabelas de Apoio, ja referido.

Para classificar uma despesa quanto a sua natureza deve-se
considerar a categoria econdmica, 0 grupo a que pertence, a modalidade da
aplicagdo e¢ o elemento. Os codigos correspondentes a esses quatro
conjuntos encontram-se no Anexo deste Manual.

O codigo da classificagdo da natureza da despesa € constituido por
seis algarismos, onde :

1° : indica a categoria econdmica da despesa;
2° : indica o grupo da despesa;
3°/4° indicam a modalidade da aplicacdo; e

5°/6° indicam o elemento da despesa (objeto de gasto).

A modalidade de aplicagdo informa se a despesa sera realizada
diretamente pela unidade or¢amentaria de cuja programagdo faz parte, ou
indiretamente, mediante transferéncia a outro organismo, ou entidade
integrante ou ndo do orgamento.

Devem ser observadas, para tanto, duas situagdes especiais:

1) a dos investimentos em "regime de execugdo especial”, cujo codigo sera
"4.5.XX.99", onde o "XX" especificards a modalidade de aplicagdo. E
importante ressaltar que esta situagdo devera estar em conformidade com o
que dispde a Lei de Diretrizes Or¢amentarias.

2) a da RESERVA DE CONTINGENCIA que serd identificada, nessa
classificacdo, pelo codigo 9.0.00.00.

24 - EXEMPLO DE APLICACAO DAS CLASSIFICACOES
ORCAMENTARIAS

A classificagdo completa, que identifica o menor nivel de
programagdo, compde-se de 30 (trinta) algarismos, conforme exemplo a

seguir:

Os demais codigos referem-se as tabelas de Projetos/Atividades e de
subtitulos ¢ a0 IDENT.OC (IDENTIFICADOR DE OPERACAO DE
CREDITO). O IDENT.OC corresponde a especificagio  quanto 2
aplicagdo, ao pagamento ou a contrapartida. Usa-se o codigo 9999 para os
P/A que ndo se refiram a operagdes de crédito (ver item 4.2.1).

As demais informagdes relativas a um P/A, necessarias a
elaboragdo da proposta, sdo também examinadas no Capitulo IV.

O registro dos cddigos citados, a titulo de exemplo, corresponde ao
seguinte:

ESTADO 01 UNIAO

ESFERA/ORCAMENTARIA 10 ORCAMENTO FISCAL

ORGAO 22 MINISTERIO DA AGRICULTURA, DO ABASTECIMENTOE DA REFORMA AGRARIA
UNIDADE 101 MINISTERIO DA AGRICULTURA, DO ABASTECIMENTO EDA REFORMA AGRARIA
FUNCAO 04 AGRICULTURA

PROGRAMA 015 PRODUCAO ANIMAL

SUBPROGRAMA 0087 DEFESA SANITARIA ANIMAL

PROJETO/ATIVIDADE 2154 CLASSIFICACAO E INSPECAO DE PRODUTOS DE ORIGEM ANIMAL
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SUBTITULO
IDENT OC:

0001
9999

CAPITULO 3 - SISTEMA INTEGRADO DE DADOS
ORCAMENTARIOS - SIDOR

3.1 - CARACTERIZACAO GERAL
O Sistema Integrado de Dados Orgamentarios - SIDOR processa as

informagdes de cunho orgamentario que sdo inseridas através de terminal-
de-video da rede SIDOR e, também, da rede SERPRO.

Compde-se de varios subsistemas, que-se desdobram em Tipos,
Fungdes ¢ Subfunc¢des. Estdo disponiveis, dentre outros, dois subsistemas
basicos que sdo: Tabelas de Apoio e Elaborar Proposta.

I1- TABELAS DE APOIO

O subsistema TABELAS DE APOIO expde todos os codigos e
nomes utilizados no processo, permitindo consulta a dados que propiciam o
tratamento e a recuperacdo das informagdes or¢amentarias de forma
codificada.

A cada tipo corresponde uma tabela que podera ser consultada
escolhendo-se uma das opgdes. A funcdo Consulta Analitica ¢ a tnica
disponivel para os usuarios.

II - ELABORAR PROPOSTA.

O subsistema ELABORAR PROPOSTA processa os dados que
compordo os Or¢amentos da Unido. Desdobra-se em trés tipos basicos:

A) Receita

B) Despesa

C) Gerar Tipo de Detalhamento (exclusivo para gerentes)
A) RECEITA

No tipo RECEITA, o usudrio poderd optar por uma das seguintes
Fungdes disponiveis:

a) atualizagdo: utilizada para inclusdo, altera¢do e exclusdo de dados
relativos a receita;

b) consulta analitica: para consultar dados detalhados da receita;
¢) consulta gerencial: para consultar dados consolidados da receita; e

d) relatério de trabalho: para solicitar os relatorios espelho da
receita, anexos e compatibilizagdo receita x despesa.

B) DESPESA

O tipo DESPESA dispde das seguintes Fungdes:

a) atualizacio: utilizada para inclusdo, alteracdo e exclusdo de dados
relativos @ despesa;

b) consulta analitica: usada para consultar dados detalhados da
despesa;

¢) consulta gerencial: utilizada para consultas consolidadas;

d) prioridades: utilizada para priorizar as atividades com expansio; e

11

CLASSIFICACAO DE PRODUTOS BOVINOS
OUTROS RECURSOS

e) compatibilizacio.

Quanto a
Subfuncdes:

consulta gerencial estdo disponiveis as seguintes

a) grupo despesa/fonte;

b) identificador de uso/fonte;

¢) natureza;

d) fonte;

e) natureza/fonte;

f) regionalizacio;

g) classificaciio (analitica); e

h) programa de trabalho.

Quanto a compatibilizacio as mais importantes Subfung¢des sdo:

a) detalhamento x regionalizaciio;

b) limites; e

¢) receita x despesa.
C) GERAR TIPO

Gerar Tipo ¢ de uso exclusivo de usudrios especiais e serve para
encaminhar, retornar, agregar e desagregar proposta, assim como consolidar
as trés etapas em uma proposta unica. (ver item 3.5).
3.2 - HABILITACAO E ACESSO AO SIDOR

O acesso ao SIDOR somente ¢ possivel mediante o credenciamento,
quando sdo atribuidas ao servidor uma sigla e uma "senha" (PASSWORD)
que o habilita a utilizar o sistema. Esta habilitacdo ¢ processada pelo
subsistema homonimo, de uso exclusivo da Secretaria de Orgamento
Federal, permitindo o acesso do usuario as informagdes que lhe competem.
Cada usuario ¢ habilitado no SIDOR de acordo com o Tipo-de-
Detalhamento, Orgio e Unidade, sua funcdo (operacional ou gerencial) e
com o0s subsistemas proprios para cada usuario.

Qualquer solicitagdo de inclusdo ou exclusdo de usudrios ou alteragao
de habilitagdo devera ser encaminhada, através de oficio, a Coordenagdo
Geral de Consolidagdo e Informagdo - CG-CIN do Departamento de

Gerenciamento da Informagao.

Serdo permitidas 3 (trés) tentativas de acesso as informagdes, apds o
que, havera desabilitacdo "automatica".

3.3 - TECLAS DE FUNCOES PROGRAMADAS
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Para acessar os subsistemas Tabelas de Apoio ¢ Elaborar Proposta
sdo utilizadas as seguintes PFKEY'S (teclas de fungdes programadas):

PF-2 ou PF-14 - CONFIRMA - utilizada para efetivar dados e/ou
solicita¢des da tela;

PF-3 ou PF-15 - RETORNAR ou DESISTIR - apaga a presente tela e
volta a tela imediatamente anterior;

PF-4 ou PF-16 - SAIDA - sai da tela de fungdo e retorna & tela MENU,
para que se faga nova opgdo. Caso o usuario ja esteja na tela de MENU, a
tecla PF-4/PF-16 serve para sair do Sistema;

PF-7 ou PF-19 - VOLTA OPCOES ou PAGINA ANTERIOR - mostra a
pagina antecedente dentro de um mesmo bloco;

PF-8 ou PF-20 - AVANCAR ou PAGINAR - mostra a pagina seguinte;

PF-10 ou PF-22 - BLOCO ANTERIOR ou RESUMO ANTERIOR -
mostra o bloco antecedente;

PF-11 ou PF-23 - BLOCO POSTERIOR ou RESUMO POSTERIOR -
mostra o proximo bloco;
PF-12 ou PF-24 - TOTAL - mostra os totais da tltima tela.

A peniiltima linha de cada tela indica as PFKEYS possiveis de
serem usadas naquela operacgio.

3.4 - EMISSAO DE RELATORIOS

Os relatorios operacionais, de trabalho e gerenciais, constantes do
SIDOR, no subsistema "Elaborar Proposta", estdo disponiveis nas
fungdes RELATORIO DE TRABALHO e RELATORIOS
GERENCIALIS, de uso exclusivo da Secretaria de Orgamento Federal. No
entanto, os pedidos de relatorios formulados por Orgdos Setoriais e
Unidades Orgamentarias serdo atendidos prontamente.

Quanto aos RELATORIOS DE TRABALHO, o sistema dispde dos
seguintes:

a) espelho da despesa (referéncia, funcional, 6rgao/unidade);

RECEITA - "Espelho" da Receita

- Anexos (quadros demonstrativos)

- Compatibilizagdo (Receita/Despesa)
DESPESA

b) programa de trabalho;

¢) detalhamento da despesa;

d) resumos gerais;

e) usos, fontes;

f) demonstrativos por fontes;

g) compatibilizacio (receita x despesa); e
h) regionalizagio.

Quanto aos RELATORIOS GERENCIAIS, poderio ser solicitados

0s seguintes:

1) sintese das aplica¢des por grupo de despesa;

2) resumo geral;

3) pessoal e encargos sociais;

4) amortizacio e encargos da divida interna;

5) amortizaciio e encargos da divida externa;

6) contrapartida nacional de empréstimos externos;
7) outras despesas correntes; e

8) despesas de capital.

Os RELATORIOS PARA PUBLICACAO estio no seu respectivo
subsistema e, também, sua emissao usufrui'da mesma privacidade. Téo logo
haja impressoras compativeis junto aos Orgdos Setoriais, a impressdo de
relatorios podera ser estendida a outros usuarios.

Atualmente, os RELATORIOS DE TRABALHO do SIDOR s3o os
seguintes:

- "Espelho", por nimero de referéncia do SUBTITULO

- "Espelho”, pela classificagdo funcional-programatica

- "Espelho", por 6rgao/unidade

- Quadros de Detalhamento da Despesa (QDD de Trabalho)

- Programa de Trabalho

- Usos e Fontes

- Compatibilizagdo (Receita/Despesa)

- Resumos Gerais

12
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- Regionalizagdo

As solicitagdes de relatérios deverdo ser encaminhadas pelos Orgdos
Setoriais e pelas Unidades Orgamentérias diretamente ao Departamento de
Gerenciamento da Informacio - DEGIN da Secretaria de Orgamento
Federal, responsavel por este controle e pela privacidade e restri¢des dos
dados, segundo o tipo-de-detalhamento (ver item 3.3).

Os RELATORIOS GERENCIAIS, que se referem a Despesa, sio
os seguintes:

- Sintese das Aplicagdes por Grupo de Despesa
- Resumo Geral
- Pessoal e Encargos Sociais
- Amortizagdo e Encargos da Divida Interna
- Amortizac¢ao e Encargos da Divida Externa
- Contrapartida Nacional de Empréstimos Externos
- Outras Despesas Correntes
Despesas de Capital
3.5- GERAR TIPO DE DETALHAMENTO
E fundamental para continuidade do fluxo de dados orgamentarios.
Apenas um servidor por institui¢do, de preferéncia um gerente, deve ser

habilitado.

OBS.: 1) Os Orgios Setoriais devem "encaminhar", a0 mesmo
tempo, a proposta de todas as "suas" Unidades Or¢camentarias.

2) O Orgamento de Investimento deve ser "encaminhado"
sozinho.

3) Se for absolutamente necessério e adequado, no tempo e na atitude,
pode haver "retorno da proposta” do Orgio Setorial para a Unidade
Orgamentaria. Nesta oportunidade, as informagdes formuladas a nivel de
Orgdo Setorial serdo anuladas.

4) Se a proposta orgamentaria foi feita a nivel de Orgio
Setorial, ndo pode haver "retorno de proposta", sob pena de perda de todas
as informagdes.

5) A esfera orcamentaria 30 - ORCAMENTO DE
INVESTIMENTO, se houver "retorno", ¢ tratada individualmente; as
demais esferas so tratadas conjuntamente sob o codigo 99.

As fungdes "agregar proposta" e "desagregar proposta" sdo privativas
para uso no tipo-de-detalhamento que atende ao Congresso Nacional.

NOTA: O servidor credenciado para "encaminhar proposta" a
Secretaria de Orgamento Federal - SOF pode, também, fazer consulta nos
limites do seu Orgéo Setorial.

3.6 TABELAS DE APOIO

A inclus@o de dados para a elaboragdo da proposta or¢camentaria €
processada mediante o registro de codigos que correspondem a uma série de
informagdes e de categorias necessarias a identificagdo de receitas e de
despesas, bem como de suas caracteristicas e classificagdes.

Os codigos encontram-se disponiveis em tabelas, no subsistema
"Tabelas de Apoio" do SIDOR. E importante ressaltar que algumas tabelas
representam atributos de outras.

Para se obter acesso a estas tabelas basta selecionar o subsistema -
"Tabelas de Apoio" e, a seguir, registrar o tipo desejado. Encontram-se a
disposigdo, para consulta analitica, sob a forma de "com objetivo", "sem
objetivo" ¢ "por nome". Opta-se pela forma que couber.

Sua consulta é processada da seguinte maneira:
a) aciona-se a tecla ENTRADA (ENTER) para observar todos os

codigos e respectivos nomes a partir do primeiro item. Para "avanco de
pagina' aciona-se a tecla PF-8.

digita-se o codigo especifico e aciona-se a tecla ENTRADA (ENTER),

para exposi¢do do nome correspondente e dos demais itens que compdem
esta "pagina"; acionar PF-8 para o "avango de pagina".

3.6.1 RELACAO DAS TABELAS DE APOIO

Estdo catalogados os seguintes tipos de Tabela de Apoio:

SIDOR II - SISTEMA INTEGRADO DE DADOS ORCAMENTARIOS

TIPOS

01 - ESTADO

02 - ESFERA ORCAMENTARIA
03 - CLASS. INSTITUCIONAL
04 - FUNCAO

05 - PROGRAMA

06 - SUBPROGRAMA

07 - PROJETO / ATIVIDADE
08 - NAT. RECEITA/DESPESA
09 - IDENT. USO

10 - FONTE DE RECURSOS

11 - REGIONALIZACAO

12 - PODER

13 - NAT. JUR. C.INSTITUC

14 - PRIORIDADE
15 - ACAO DE GOVERNO
16 - GRUPO P/A ESPECIAL
17 - IDENT. ESPECIAL
18 - META
19 - UNIDADE DE MEDIDA

21 - GRUPO FONTE
24 - TRANSF. NAT. DESPESA

25 - INTEGRIDADE NAT/FTE
26 - VINC. DA RECEITA

TABELA DE APOIO

20 - GRUPO NAT. DESPESA

22 - TIPO DETALHAMENTO
23 - TRANSF. P/A (ORGAO)
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SIDOR 1II - SISTEMA INTEGRADO DE DADOS ORCAMENTARIOS

TIPOS

27 - AGENTE FINANCEIRO
28 - NAT. JUR. AG. FINANC.
29 - GRUPO AG. FINANCEIRO
30 - MOEDA

31 - UNIDADE GESTORA

32 - EMPRESA

33 - HIPOTESE

34 - MODALIDADE NATUREZA
35 - NATUREZA DE PESSOAL
36 - VALOR DE URO/MES

37 - ELEMENTO NATUREZA

38 - N. PESSOAL SAP SIAFI

TABELA DE APOIO

40- INDICES DE CORRECAO
41 - PLANO DE CONTAS
42 - DISPENDIOS GLOBAIS
43 - TARIFAS DAS ESTATAIS
44 - SETORES DAS ESTATAIS

45 - TIPO CRED. (SAEO II)

46 - ACIONISTAS
47 - GRUPO DE SISTEMAS
48 - DESC. INDICE CORRECAO
49 - NATUREZA DO PPA
50 - VAR. FORCA TRABALHO
51 - PROD. MERC. E SERVICO

39 - AGREGADOS DE PESSOAL

CAPITULO 4 - ELABORACAO DA PROPOSTA
4.1 - RECEITA

Esse manual tem como objetivo orientar o usudrio na parte operacional
referente a captacdo das informagdes de arrecadacdo das Receitas
Diretamente Arrecadadas do Tesouro e Receitas de Outras Fontes (Receitas
Proprias) das entidades da Administragdo Publica integrantes do Or¢camento
Geral da Unido.

No processo da elaboragdo orgamentaria para o exercicio de 1998, as
unidades or¢amentarias deverdo informar, ao nivel de natureza de receita:

1) valores arrecadados referentes aos exercicios de 1995 e 1996.
2) valores arrecadados no exercicio de 1997;

3) estimativas até o final do ano;

4) previsdo de arrecadagio para o exercicio de 1998.

A fim de agilizar o processo de estimativa para 1998, inicialmente,
foi feita uma cépia da metodologia utilizada do exercicio de 1997. Tal
metodologia devera ser adequada para o exercicio de 1998.

O Subsistema Elaborar Proposta - receita outras fontes estd
organizado em telas/blocos onde estardo disponibilizadas as opgdes
necessarias a elaboragdo da previsdo das receitas proprias para o exercicio
de 1998. Este manual trata especificamente do tipo “RECEITA OUTRAS
FONTES”, desenvolvido para o processamento “on line” das informagdes
referentes a projecdo das receitas mensais com base nas séries historicas dos
valores arrecadados nos exercicios de 1995 a 1997.

O procedimento de entrada nesta Subfungdo deve obedecer a seguinte
seqiiéncia de passos:

1 - ligar o terminal e selecionar a aplicagao SIDOR;

2 - registrar a sigla e a senha;

Apos a digitagdo da sigla e da senha de acesso, o sistema apresentard a
tela principal do SIDOR descrita a seguir:

SIDOR II -SISTEMA INTEGRADO DE DADOS ORCAMENTARIOS
SUBSISTEMAS

1- TABELAS DE APOIO
2 - INFORMES S.O.F.

3 - ELABORAR PROPOSTA

4 -PROJECAO

5- PUBLICACAO DA LEI

6 - HABILITACAO

7 - PLURIANUAL - REVISAO

8 - ACOMPANHAR PESSOAL
9 - PERFIL DAS ESTATAIS

10 - ENDIVIDAMENTO

11 - ACOMPANHAR CREDITO
12 - PERFIL ESTATAIS/92

13 - EXEC. ORCAMENTARIA

14 - ORCAMENTO CIDADAO

14
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4.1.1 - ATUALIZACAO
Nessa tela o usuario devera teclar 1, opgdo referente a FUNCAO

“ATUALIZACAO”. Esta fungio destina-se a captacio das informagdes de
receitas proprias, ao nivel de natureza de receita, nos periodos:

NAVEGACAO DE TELAS

- janeiro a abril de 1995;

- maio a dezembro de 1996;

- acompanhamento da arrecadag@o do exercicio de 1997 e
- elaboragdo da proposta orgamentaria de 1998.

4 PF 9/21 .
e —— TELA 01 EMENTARIOS
INFORMACGES «
) BASICAS PF 3/15
PF 2/14 BLC$CO 0122
TELA 02
PF 3/15 LEGISLACAO
BASICA
BLoko 02 J22 PF 12/24
_ PFan4 TELA 03 > TELA 08
) iyacs “ TOTAIS DE
PF 3/15 Atualizacao Valores PF 3/15
Previstos/Arrecadados RECEITAS DA U.O.
122
BLOGO 03 GLOSSARIO DE PFS :
TELA 04
PE 2/14 METODOLOGIA PF2/14 - Confirma
PF 3/15 DE CALCULO PF3/15 - Retorna /Desiste
| PF5/17 - Exclui
PF6/18 - (Vago)
PE 2114 | STT'IEI':-QRET’NA PF7/19 - Pagina Anterior
“IPF 3/15 u (PG.ANT.)
22 PF8/20 - Pagina Posterior
| BLOICO 05 (PG.POST)
PF9/21 - (Vago)
TELA 06
PF 2/14 FATO GERADOR PF10/22 -Bloco Anterior
PF 3/15 PF11/23 - Bloco Posterior
PF12/24 - Totais
BLOCO 06 ENTER - Processa
OBS.: As metas, para serem publicadas na lei de orcamento, deverdo
ser marcadas com um * (asterisco) campo PUB, conforme exemplo
4.2 - DESPESA apresentado.

4.2.1 - ATUALIZACAO DA DESPESA:
Esta fungdo ¢ utilizada para incluir, alterar e excluir dados da despesa.

A despesa or¢amentaria ¢ registrada no SIDOR pela inclusdo dos
subprojetos e subatividades, previamente cadastrados, pertencentes a um
programa de trabalho.

Os projetos e atividades e respectivos subtitulos, pertencentes a Lei
Orgamentaria vigente, serdo considerados na proposta orgamentaria para
1997 mediante o registro de seus valores financeiros para o proximo
exercicio.
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Importante: as metas representam produtos ou resultados a serem
alcangados, devidamente quantificados com relagdo a parcela a  ser
executada no EXERCICIO.

Exemplos:
META

a) sala de aula ampliada (unidade)

b) livro distribuido (exemplar)

¢) acervo bibliografico adquirido (unidade)
d) 4dgua captada e armazenada ( m’)

e) vacina aplicada (mil doses)
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CAPITULO 5 - INSTRUCOES PARA ELABORACAO DO
ORCAMENTO DE INVESTIMENTO

A Constituigdo Federal em seu art. 165, paragrafo 5°,
inciso II, determinou que o Orgamento de Investimento de cada empresa em
que a Unido, direta ou indiretamente, detenha a maioria do capital social
com direito a voto, seja submetido ao Congresso Nacional.

As empresas, na elaboragdo de suas propostas do
Orgamento de Investimento para 1998, deverdo ter em conta as seguintes
premissas:

o limite de gastos com investimento sera fixado com base nos pardmetros
determinados na Lei de Diretrizes Or¢amentarias - LDO para 1998 ;

as empresas cujas programagdes contemplem investimentos destacados no
Plano Plurianual - PPA devem observar, no tocante a suas metas, coeréncia
com as fixadas no anexo da LDO/9S;

somenete sera registrado no Org¢amento de Investimento dispéndios
direcionados para aquisi¢ao ou manutengao de bens do Ativo Imobilizado;

a proposta devera ser elaborada em R$ 1,00.

Os  investimentos  serdo  discriminados  por
Projeto(P)/Atividade(A), desdobrados em  subprojetos/subatividades
(subtitulos) e definidos a partir das disposi¢des e prioridades estabelecidas
na LDO/98. O desdobramento ¢ obrigatdrio, de forma que cada P/A devera
apresentar pelo menos um Subtitulo (Subprojeto/Subatividade).

Para apresentagdo das propostas, cada empresa efetuara
a entrada de dados diretamente no Sistema de Dados Orgamentarios - Sidor,
via “on line”.

O valor global dos investimentos, detalhados a nivel de
subprojetos e de subatividades, devera ser igual ao valor constante da
proposta do Programa de Dispéndios Globais - PDG para 1998, inseridas no
Sistema de Informagdes das Empresas Estatais - SIEST.

A proposta para o orgamento de investimento ¢
composta de dados fisicos e financeiros imputados no Sistema SIDOR e
adicionada de formularios, preenchidos manualmente, contendo informagdes
complementares (Form. 4 - Detalhamento dos Custos Unitarios Médios e
Form. 5 - Detalhamento dos Critérios de Calculos das Receitas Proprias que
Compde as Fontes de Financiamento).

As principais Tabelas de Apoio para preenchimento da
proposta do Orcamento de Investimento sdo as relacionadas abaixo e

encontradas para consulta no subsistema “A” do sistema “S” nos seguintes
tipos :

1 Estado (sempre 01)

2 Esfera Orgamentaria (sempre 30)

3 Classificagdo Institucional (codigo atual do
orgao/unidade)

4 Fungdo

5 Programa

6 Subprograma

7 Projeto/Atividade
subprojetos / subatividades)

9 Natureza da Receita/Despesa

12 Regionalizagido

20 Meta

22 Unidade de Medida

A impressdo de relatdrios restringe-se somente ao
espelho da receita e espelho da despesa e disponivel na SEST.

(inclui o objetivo e respectivos

1. INSTRUCOES PARA ENTRADA DE DADOS

As informagdes deverdo ser inseridas no subsistema
Elaborar Proposta, o qual se desdobra em trés tipos basicos:
e  Receita
e Despesa
e  @erar Tipo de detalhamento

2. TIPOS DE DETALHAMENTOS

O processo de elaboragcdo da proposta orgamentaria
divide-se em cinco etapas basicas, controladas pelo SIDOR. Cada etapa
corresponde a um tipo de detalhamento(TIPO DET), cujo cddigo determina
cada “momento” do processo de elaboragdo. Este codigo devera ser
informado nos blocos “01”, tanto da receita como da despesa, de forma que
cada fase pertenga exclusivamente ao respectivo usudrio e ndo possa ser
compartilhada, garantindo a privacidade dos dados para cada usuario. Sdo os
seguintes os tipos de detalhamentos:

TIPO UNIDADE ORCAMENTARIA

00 Empresas

10 SPO/COF/Ministérios ~ ou  Orgdos
equivalentes

20 SEST

30 Congresso Nacional (Emendas)

40 Poder Executivo (Sangdo e/ou Vetos)

TABELA DE DETALHAMENTO DAS FONTES DE FINANCIAMENTO

61100000 Geragdo Propria

62110000 Recursos para Aumento do Patrimonio Liquido - Tesouro (Direto)
62120000 Recursos p/ Aumento do Patrimoénio Liquido - Tesouro (Controladora)
62200000 Recursos p/ Aumento do Pat. Liq. - Controladora

62300000 Recursos p/ Aumento do Pat. Liq. - Outras Estatais

62900000 Recursos p/ Aumento do Pat. Liquido - Demais

63100000 Operagdes de Crédito - Internas

63200000 Operagdes de Crédito - Externas

69100000 Outros Recursos de Longo-Prazo - Debéntures

69200000 Outros Recursos de Longo-Prazo - Controladora

69300000 Outros Recursos de Longo-Prazo - Outras Estatais

69900000 Outros Recursos de Longo-Prazo - Demais Fontes

4. ATUALIZACAO DA DESPESA

Esta fungdo ¢ utilizada para incluir, alterar e excluir
dados de despesa da empresa.
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A despesa orgamentaria ¢ registrada no SIDOR pela
inclusdo dos subprojetos e subatividades (subtitulos), previamente
cadastrados, pertencentes a um programa de trabalho.

Os projetos/atividades, os subprojetos/subatividades e
as metas ndo contidos nas Tabelas de Apoio do SIDOR devem ser
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previamente cadastrados. Para isso, as empresas deverdo encaminhar a
SEST formulario de cadastramento, devidamente preenchido.
Os projetos e atividades e respectivos subtitulos,
pertencentes a Lei Orgamentéaria vigente, serdo considerados na proposta
orcamentaria para 1998, mediante o registro de seus valores financeiros para PARTE B - ANEXOS E ADENDOS
0 proximo exercicio.
ANEXOS - CLASSIFICACOES ORCAMENTARIAS E SUA

4.2CODIGOS DE ETAPA CODIFICACAO
1-estudo preliminar;
2-elaboragdo; ANEXO 1 - CLASSIFICACAO INSTITUCIONAL
3-execugao;
4-outras (especificar). ANEXO 2 - CLASSIFICACAO DA RECEITA DA UNIAO
O Andamento ¢ a informagdo que registra a realizagao
prevista do subtitulo até 31.12.97. ANEXO 3 - FONTES DE RECURSOS

Cabe observar, que encontrando-se dificuldade de
quantificar metas de subprojetos complexos estard disponivel o campo  ANEXO 4 - CLASSIFICACAO FUNCIONAL PROGRAMATICA
abaixo da codificacdo de andamento com situagdo igual a “3 - Outros
(especificar)” com a finalidade de registrar texto, contendo percentual de ~ ANEXO 5 - CLASSIFICACAO DA DESPESA QUANTO A SUA
realizacdo previsto até 31.12.97. Considera-se subprojeto complexo aquele =~ NATUREZA
em que se utilizam métodos ponderados, tais como, “PERT”, sistema “S”,
etc., para acompanhamento dos investimentos. ANEXO 6 - CODIGO DE REGIONALIZACAO

ANEXO 2
(*) CLASSIFICACAO DA RECEITA DA UNIAO

(ATUALIZA O ANEXO 3 DA LEIN® 4.320, DE 17 DE MARCO DE 1964)

CODIGO ESPECIFICACAO

1000.00.00 Receitas Correntes
1100.00.00 Receita Tributaria

1110.00.00 Impostos

1111.00.00 Impostos sobre o Comércio Exterior

1111.01.00 Imposto sobre a Importagao

1111.02.00 Imposto sobre a Exportagao

1112.00.00 Impostos sobre o Patrimonio e a Renda

1112.01.00 Imposto sobre a Propriedade Territorial Rural

1112.02.00 Imposto sobre a Propriedade Predial e Territorial Urbana

1112.04.00 Imposto sobre a Renda e Proventos de Qualquer Natureza e Adicional
1112.04.01 Pessoas Fisicas

1112.04.02 Pessoas Juridicas

1112.04.03 Retido nas Fontes

1112.04.04 Adicional do Imposto sobre a Renda - Pessoas Fisicas
1112.04.05 Adicional do Imposto sobre a Renda - Pessoas Juridicas
1112.05.00 Imposto sobre a Propriedade de Veiculos Automotores

1112.07.00 Imposto sobre Transmissdo "Causa Mortis" e Doagdo de Bens e Direitos
Imposto sobre Transmissdo "Inter Vivos" de Bens Imoéveis e de Direitos Reais sobre Imoveis

1113.00.00 Impostos sobre a Produg@o e a Circulagao

1113.01.00 Imposto sobre Produtos Industrializados

Imposto sobre Operagdes Relativas a Circulagdo de Mercadorias e sobre Prestagdes de Servicos de Transporte Interestadual e Intermunicipal e de
Comunicagio

Imposto sobre Operagdes de Crédito, Cambio e Seguro, ou Relativas a Titulos ou Valores Mobiliarios

Imposto Provisorio sobre Movimentag@o ou Transmissdo de Valores e de Créditos e Direitos de Natureza Financeira

1113.05.00 Imposto sobre Servigos de Qualquer Natureza

1113.07.00 Imposto sobre Vendas a Varejo de Combustiveis Liquidos e Gasosos
1115.00.00 Impostos Extraordinarios

1120.00.00 Taxas

1121.00.00 Taxas pelo Exercicio do Poder de Policia

1122.00.00 Taxas pela Prestagdo de Servigos

1130.00.00 Contribuigdo de Melhoria
1200.00.00 Receita de Contribui¢des
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1210.00.00 Contribuigdes Sociais

1220.00.00 Contribui¢des Econdmicas

1300.00.00 Receita Patrimonial

1310.00.00 Receitas Imobiliarias

1320.00.00 Receitas de Valores Mobiliarios
1390.00.00 Outras Receitas Patrimoniais

1400.00.00 Receita Agropecuaria

1410.00.00 Receita da Produgdo Vegetal

1420.00.00 Receita da Produg@o Animal e Derivados
1490.00.00 Outras Receitas Agropecuarias
1500.00.00 Receita Industrial

1510.00.00 Receita da Industria Extrativa Mineral
1520.00.00 Receita da Industria de Transformagao
1530.00.00 Receita da Industria de Construgao
1540.00.00 Receita de Servigos Industriais de Utilidade Publica

1600.00.00 Receita de Servigos
1700.00.00 Transferéncias Correntes

1710.00.00 Transferéncias Intragovernamentais

1711.00.00 Transferéncias da Unido

1712.00.00 Transferéncias dos Estados

1713.00.00 Transferéncias dos Municipios

1720.00.00 Transferéncias Intergovernamentais

1721.00.00 Transferéncias da Unido

1721.01.00 Participag@o na Receita da Unido

1721.01.01 Cota-Parte do Fundo de Participagdo dos Estados e do Distrito Federal
1721.01.02 Cota-Parte do Fundo de Participagdo dos Municipios
Transferéncia do Imposto sobre a Renda Retido nas Fontes (arts. 157, I e 158, I da Constituigdo)
1721.01.05 Cota-Parte do Imposto sobre a Propriedade Territorial Rural
Cota-Parte do Imposto sobre Produtos Industrializados - Estados Exportadores de Produtos Industrializados
1721.01.30 Cota-Parte da Contribuigdo do Salario-Educagio

Cota-Parte do Imposto sobre Operagdes de Crédito, Cambio e Seguro, ou Relativas a Titulos ou Valores Mobiliarios - Comercializagdo do Ouro
1721.09.00 Outras Transferéncias da Unido

Transferéncia Financeira aos Estados, ao Distrito Federal e aos Municipios - Lei Complementar n® 87/96

Demais Transferéncias da Unido

1722.00.00 Transferéncias dos Estados

1722.01.00 Participagdo na Receita dos Estados

1722.09.00 Outras Transferéncias dos Estados

1723.00.00 Transferéncias dos Municipios

1730.00.00 Transferéncias de Institui¢des Privadas

1740.00.00 Transferéncias do Exterior

1750.00.00 Transferéncias de Pessoas

1900.00.00 Outras Receitas Correntes

1910.00.00 Multas e Juros de Mora

1920.00.00 Indenizagdes e Restitui¢des

1921.00.00 Indenizagdes

1921.01.00 Compensagdo Financeira pela Utilizagdo de Recursos Hidricos
1921.02.00 Compensagdo Financeira pela Explora¢ao de Recursos Minerais
Compensagdo Financeira pela Extragdo do Oleo Bruto, Xisto Betuminoso e Gas

1921.09.00 Outras Indenizagdes

1922.00.00 Restituigdes

1930.00.00 Receita da Divida Ativa

1931.00.00 Receita da Divida Ativa Tributaria

1932.00.00 Receita da Divida Ativa ndo Tributaria

1990.00.00 Receitas Diversas

2000.00.00 Receitas de Capital
2100.00.00 Operagdes de Crédito

2110.00.00 Operagdes de Crédito Internas
2120.00.00 Operagdes de Crédito Externas
2200.00.00 Alienagao de Bens

2210.00.00 Alienagdo de Bens Moveis
2220.00.00 Alienagao de Bens Imoveis

2300.00.00 Amortizagdo de Empréstimos
2400.00.00 Transferéncias de Capital

2410.00.00 Transferéncias Intragovernamentais
2411.00.00 Transferéncias da Unido
2412.00.00 Transferéncias dos Estados
2413.00.00 Transferéncias dos Municipios
2420.00.00 Transferéncias Intergovernamentais
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2421.00.00 Transferéncias da Unido
2421.01.00 Participagdo na Receita da Unido
2421.09.00 Outras Transferéncias da Unido

Transferéncia Financeira aos Estados, ao Distrito Federal € aos Municipios - Lei Complementar n® 87/96

Demais Transferéncias da Unido

2422.00.00 Transferéncias dos Estados

2422.01.00 Participagdo na Receita dos Estados
2422.09.00 Outras Transferéncias dos Estados
2423.00.00 Transferéncias dos Municipios
2430.00.00 Transferéncias de Institui¢des Privadas
2440.00.00 Transferéncias do Exterior

2450.00.00 Transferéncias de Pessoas

2500.00.00 Outras Receitas de Capital

2520.00.00 Integralizagdo do Capital Social

2590.00.00 Outras Receitas

ANEXO 3
FONTES DE RECURSOS

(¥) CODIFICACAO DOS GRUPOS DE FONTES DE RECURSOS

ANEXO IIT

CODIFICAGCAO DOS GRUPOS DE FONTES DE RECURSOS

1 - Recursos do Tesouro

2 - Recursos de Outras Fontes

3 - Transferéncia de Recursos do Tesouro

4 - Transferéncia de Recursos de Outras Fontes

()

ANEXO 5
(*) CLASSIFICACAO DA DESPESA QUANTO A SUA NATUREZA

I - DA CLASSIFICACAO DAS DESPESAS QUANTO A SUA
NATUREZA

Para classificar uma despesa quanto a sua natureza devem ser
identificados: a "categoria econdmica" e o "grupo de despesa" a que
pertence; a forma de sua realizagdo ou a "modalidade de aplica¢do" dos
recursos a ela consignados, isto €, se a despesa vai ser realizada diretamente
pela Unidade Orcamentaria de cuja programacdo faz parte, ou,
indiretamente, mediante transferéncia a outro organismo ou entidade
integrante ou ndo do or¢amento; e, finalmente, o seu "objeto de gasto" ou
"elemento de despesa".

Para essa identificacdo deve ser utilizado o conjunto de tabelas adiante
onde a cada titulo ¢ associado um numero. A agregagdo destes niimeros,
num total de 06 digitos, na seqiiéncia a seguir indicada, constituird o coédigo
referente a classificagdo da despesa quanto a sua natureza:

1°. digito - indica a categoria econdmica da despesa;

2°. digito - indica o grupo de despesa;

3%/4°, digitos - indicam a modalidade de aplicagdo; e

5%6°. digitos - indicam o elemento de despesa (objeto de gasto).
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Duas situagdes especiais devem ser consideradas:

1) a primeira se refere aos investimentos em "regime de execugdo
especial”, cujo codigo sera "4.5.XX.99", onde "XX" especificara a
modalidade de aplicagdo. Quando da aprovag@o do Plano de Aplicagdo, o
codigo "99" sera substituido, obrigatoriamente, pelo elemento de despesa
tipico do gasto a ser realizado;

2) a segunda situagdo diz respeito a RESERVA DE
CONTINGENCIA, a qual seré identificada pelo codigo "9.0.00.00".

TABELA PARA CLASSIF ICACAO DAS DESPESAS QUANTO A
SUA NATUREZA

A - CATEGORIA ECONOMICA

3. DESPESAS CORRENTES
4. DESPESAS DE CAPITAL

B - GRUPO DE DESPESA

. Pessoal e Encargos Sociais

. Juros e Encargos da Divida Interna

. Juros e Encargos da Divida Externa

. Outras Despesas Correntes

. Investimentos

. Inversdes Financeiras

. Amortizagdo e Refinanciamento da Divida Interna (3)
8. Amortizagdo e Refinanciamento da Divida Externa (3)
9. Outras Despesas de Capital

NN R W =

C - MODALIDADE DE APLICACAO

11.Transferéncias Intragovernamentais a Aurtarquias e Fundagdes

12.Transferéncias Intragovernamentais a Fundos

13.Transferéncias Intragovernamentais a Empresas Industriais ou
Agricolas

14.Transferéncias Intragovernamentais a Empresas Comerciais ou
Financeiras

19.0utras Transferéncias Intragovernamentais

20.Transferéncias a Unido

30.Transferéncias a Estados e ao Distrito Federal

40.Transferéncias a Municipios

50.Transferéncias a Institui¢des Privadas

60.Transferéncias a Instituicdes Multigovernamentais

71.Transferéncias ao Exterior - Governos

72.Transferéncias ao Exterior - Organismos Internacionais

73.Transferéncias ao Exterior - Fundos Internacionais
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90.Aplicagdes Diretas

D - ELEMENTOS DE DESPESA
01. Aposentadorias e Reformas
03. Pensoes
04. Contratagdo por Tempo Determinado - Pessoal Civil
05. Outros Beneficios Previdenciarios
06. Beneficio Mensal ao Deficiente e ao Idoso
07. Contribui¢do a Entidades Fechadas de Previdéncia
08. Outros Beneficios Assistenciais
09. Salario-Familia
10. Outros Beneficios de Natureza Social
11. Vencimentos e Vantagens Fixas - Pessoal Civil

12. Vencimentos e Vantagens Fixas - Pessoal Militar
13. Obrigagdes Patronais

14. Diarias - Civil (1)

15. Diarias - Militar (1)

16. Outras Despesas Variaveis - Pessoal Civil

17. Outras Despesas Variaveis - Pessoal Militar

18. Auxilio Financeiro a Estudantes

19. Auxilio-Fardamento

20. Auxilio Financeiro a Pesquisadores (2)
21. Juros Sobre a Divida por Contrato
22. Outros Encargos Sobre a Divida por Contrato
23. Juros, Desagios e Descontos da Divida Mobiliaria
24. Outros Encargos Sobre a Divida Mobiliaria
25. Encargos Sobre Operagdes de Crédito por Antecipagdo da

Receita

. Material de Consumo

. Material de Distribui¢ao Gratuita

. Passagens e Despesas com Locomogdo

. Servigos de Consultoria

. Outros Servigos de Terceiros - Pessoa Fisica

. Locagdo de Mao-de-Obra

. Arrendamento Mercantil

. Outros Servigos de Terceiros - Pessoa Juridica

. Contribuigdes

. Auxilios

. Subvengdes Sociais

. Subvengdes Econdmicas

. Equalizag@o de Pregos e Taxas

. Auxilio-Alimentacdo (4)

S1.
52.

Obras e Instalagdes
Equipamentos e Material Permanente

61. Aquisi¢do de Imdveis

62. Aquisi¢ao de Bens Para Revenda

63. Aquisi¢do de Titulos de Crédito

64. Aquisicdo de Titulos Representativos
integralizado

65. Constitui¢ao ou Aumento de Capital de Empresas

66. Concessdo de Empréstimos

67. Depdsitos Compulsorios

de Capital ja

71. Principal da Divida por Contrato
72. Principal da Divida Mobiliaria Resgatada (3)
73. Corregdo Monetaria e Cambial da Divida por Contrato
74. Corre¢do Monetaria e Cambial da Divida Mobiliaria
Resgatada (3)
75. Corre¢do Monetaria de
Antecipag@o da Receita
76. Principal da Divida Mobiliaria Refinanciada (3)

Operagdes de Crédito por

91. Sentengas Judiciais

92. Despesas de Exercicios Anteriores
93. Indenizagdes e Restituigdes

99. Regime de Execucdo Especial.
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II - DOS CONCEITOS E ESPECIFICACOES

A - CATEGORIA ECONOMICA

3 - Despesas Correntes

Classificam-se nesta categoria todas as despesas que ndo contribuem,
diretamente, para a formag@o ou aquisi¢do de um bem de capital.

4 - Despesas de Capital

Classificam-se nesta categoria aquelas despesas que contribuem,
diretamente, para a formagao ou aquisi¢do de um bem de capital.

B - GRUPO DE DESPESA

1 - Pessoal e Encargos Sociais

Despesas com o pagamento pelo efetivo exercicio do cargo ou do
emprego ou de fungdo de confianga no setor publico, quer civil ou militar,
ativo ou inativo, bem como as obrigacdes de responsabilidade do
empregador.

2 - Juros e Encargos da Divida Interna

Despesas com o pagamento de juros, comissdes e outros encargos de
operagdes de crédito interna contratadas, bem como da divida publica
mobilidria federal interna. (3)

3 - Juros e Encargos da Divida Externa

Despesas com o pagamento de juros, comissdes e outros encargos de
operagdes de crédito externa contratadas, bem como da divida publica
mobiliaria federal externa. (3)

4 - Outras Despesas Correntes

Despesas com aquisi¢do de material de consumo, pagamento de
servigos prestados por pessoa fisica sem vinculo empregaticio ou pessoa
juridica independente da forma contratual, e outras da categoria econdmica
"Despesas Correntes" ndo classificaveis nos trés Grupos acima.

5 - Investimentos

Despesas com o planejamento e a execugdo de obras, inclusive com a
aquisi¢@o de imodveis considerados necessarios a realizagdo destas ultimas,
bem como com os programas especiais de trabalho (regime de execucdo
especial) e com a aquisicdo de instalagdes, equipamentos e material
permanente.

6 - Inversées Financeiras

Despesas com a aquisicdo de imdveis ou bens de capital ja em
utilizagdo; Aquisi¢do de titulos representativos do capital de empresas ou
entidades de qualquer espécie, ja constituidas, quando a operacdo ndo
importe aumento do capital; e com a constituigdo ou aumento do capital de
empresas.

7 - Amortizacio e Refinanciamento da Divida Interna

Despesas com o pagamento do principal e da atualizagdo monetaria ou
cambial de operagdes de crédito interna contratadas, bem como com o
pagamento e/ou refinanciamento da divida publica mobilidria federal

interna. (3)

8 - Amortizacio e Refinanciamento da Divida Externa
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Despesas com o pagamento do principal e da atualizagdo monetaria ou
cambial de operagdes de crédito externa contratadas, bem como com o
pagamento e¢/ou refinanciamento da divida publica mobiliaria federal
externa. (3)

9 - Outras Despesas de Capital

Despesas de capital ndo classificaveis como "Investimentos",

"Inversdes Financeiras" ou "Amortizagdo da Divida".

C - MODALIDADE DE APLICACAO

11 - Transferéncias Intragovernamentais a Autarquias e Fundagoes

Despesas com transferéncias feitas no ambito de cada nivel de
gO0overno, para entidades a eles vinculadas, criadas sob a forma de
Autarquia ou Fundagao.

12 - Transferéncias Intragovernamentais a Fundos

Despesas com transferéncias destinadas a fundos, que por lei estejam
autorizados a executar despesas.

13 - Transferéncias Intragovernamentais a Empresas Industriais ou
Agricolas.

Despesas com transferéncias decorrentes da lei de orgamento e
destinadas a atender despesas de empresas industriais ou agricolas.

14 - Transferéncias Intragovernamentais a Empresas Comerciais ou
Financeiras.

Despesas com transferéncias decorrentes da lei de orgamento e
destinadas a atender despesas de empresas comerciais ou financeiras.

19 - Outras Transferéncias Intragovernamentais

Despesas com transferéncias entre autarquias, fundagdes e empresas
publicas do mesmo nivel de governo, para o governo central.

20 - Transferéncias a Unido

Despesas com transferéncias feitas a Unido pelos Estados, Municipios
ou pelo Distrito Federal.

30 - Transferéncias a Estados e ao Distrito Federal

Despesas com transferéncias da Unido para os Estados e o Distrito
Federal.

40 - Transferéncias a Municipios

Despesas com transferéncias da Unido ou dos Estados para os
Municipios.

50 - Transferéncias a Instituicdes Privadas

Despesas com transferéncias a entidades que ndo tém vinculo com a
administragdo publica.

60 - Transferéncias a Institui¢oes Multigovernamentais

Despesas com transferéncias a entidades criadas e mantidas por dois
ou mais niveis de governo.

71 - Transferéncias ao Exterior - Governos
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Despesas com transferéncias a orgdos e entidades governamentais

pertencentes a outros paises.
72 - Transferéncias ao Exterior - Organismos Internacionais

Despesas com transferéncias a Organismos Internacionais, decorrentes
de compromissos firmados anteriormente, inclusive aqueles que tenham
sede ou recebam os recursos no Brasil.

73 - Transferéncias ao Exterior - Fundos Internacionais

Despesas com transferéncias feitas a fundos instituidos por diversos
paises, em decorréncia de lei especifica.

90 - Aplicacdes Diretas
Despesas que a Unidade Orgamentaria, como unidade executora,

realiza diretamente, ou seja, aquelas que s@o efetuadas sem transferéncia de
crédito.

D - ELEMENTOS DE DESPESA

01 - Aposentadorias e Reformas

Despesas com pagamentos de inativos civis, militares reformados e
pagamento aos segurados do plano de beneficios da previdéncia social.

03 - Pensdes

Despesas com pensionistas civis e militares; e despesas com
pensionistas do plano de beneficios da previdéncia social.

04 - Contrataciio por Tempo Determinado - Pessoal Civil

Despesas com remuneragdo de pessoal civil, contratado por tempo
determinado para atender necessidade temporaria de excepcional interesse
publico, de acordo com a Lei n® 8.745, de 9 de dezembro de 1993, inclusive
obrigagdes patronais, e outras despesas variaveis, quando for o caso.

05 - Outros Beneficios Previdenciarios

Despesas com outros beneficios do sistema previdenciario exclusive
aposentadoria, reformas e pensdes.

06 - Beneficio Mensal ao Deficiente e ao Idoso

Despesas com cumprimento do Art. 203, item V, da Constituicdo
Federal que dispde:

"Art. 203 - A assisténcia social serd prestada a quem dela necessitar,
independentemente de contribui¢do a seguridade social, e tem por
objetivos:

V - a garantia de um salario minimo de beneficio mensal a pessoa
portadora de deficiéncia e ao idoso que comprovem ndo possuir meios de
prover a propria manuteng@o ou de té-la provida por sua familia, conforme
dispuser a lei".

07 - Contribui¢ido a Entidades Fechadas de Previdéncia

Despesas com os encargos da entidade patrocinadora no regime de
previdéncia fechada, para complementacao de aposentadoria.
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08 - Outros Beneficios Assistenciais

Despesas com: Auxilio-Funeral - devido a familia do servidor falecido
na atividade, ou aposentado, ou a terceiro que custear, comprovadamente, as
despesas com o funeral do ex-servidor; Auxilio-Reclusdo devido a familia
do servidor afastado por motivo de prisdo; Auxilio-Natalidade - devido a
servidora, conjuge ou companheiro servidor publico por motivo de
nascimento de filho; Auxilio-Creche.

09 - Salario-Familia

Beneficio pecuniario devido aos dependentes econoémicos do servidor
estatutario. Nao inclui os servidores regidos pela CLT, os quais sdo pagos a
conta do plano de beneficios da previdéncia social.

10 - Outros Beneficios de Natureza Social

Despesas com abono PIS/PASEP e Seguro Desemprego,
cumprimento aos §§ 3° e 4% do Art. 239 da Constitui¢do Federal.

em

11 - Vencimentos e Vantagens Fixas - Pessoal Civil

Despesas com: Vencimento; Salario Pessoal Permanente; Vencimento
DAS; Salario DAS; Vencimento do Pessoal em  Disponibilidade;
Gratificagdo Adicional Pessoal Disponivel; Representagdo Mensal; Fungio
de Assessoramento Superior (FAS); Gratificagdo pela Participagdo em
Orgio de Deliberagio Coletiva; Gratificagdo de Interiorizagdo; Opgio 55%
DAS; Opgao 50% FAS/se pertencer & administragdo indireta; Gratificagdo
de Dedicagdo Exclusiva; Gratificacdo de Regéncia de Classe; Retribuicio
Basica (Vencimentos ou Salario no Exterior); Diferenga Individual;
Adicional de Insalubridade; Gratificagdo pela Chefia ou Coordenagdo de
Curso de Area ou Equivalente; Gratificagio por Producio Suplementar;
Gratificagdo por Encargo de DAI; Gratificag@o por Trabalho de Raios X ou
Substancias Radioativas; Adicionais de Periculosidade; Férias Antecipadas
Pessoal Permanente; Aviso Prévio (cumprido); Férias Vencidas e
Proporcionais; Férias Indenizadas (Férias em Dobro, Abono Pecuniario de
Férias); Parcela Incorporada/Lei n® 6.732/79; Gratificagdo pela Chefia de
Departamento, Divisdo ou Equivalente; Adiantamento do 13° Salario; 13°
Salario Proporcional; Incentivo Funcional - Sanitarista; Gratificagdo de
Diregdo Geral ou Diregdo (Magistério de 1° e 2° Graus); Gratificagdo de
Fungdo-Magistério Superior; Gratificagdo de Atendimento e Habilitagdo
Previdenciarios; Gratificagdo Especial de Localidade; Aviso Prévio
Indenizado; Gratificagdo de Desempenho das Atividades Rodoviarias;
Gratificagdo da Atividade de Fiscalizagdo do Trabalho; Gratificacdo de
Engenheiro Agronomo; Vantagens Pecunidrias de Ministro de Estado;
Gratificagdo de Natal; Gratificagdo de Estimulo a Fiscalizagdo e
Arrecadagdo aos Fiscais de Contribuicdes da Previdéncia e de Tributos
Federais; Gratificagdo por Encargo de Curso ou de Concurso; Gratificagdo
de Produtividade do Ensino; Gratificagdo a que se refere o § 3° do Art. 7° da
Lei n® 4.341/64; Abono especial concedido pelo § 2° do Art. 1% da Lei n®
7.333/85; Adiantamento pecuniario concedido aos servidores, previsto no
Art. 8° da Lei n® 7.686/88; Licenga-Prémio por assiduidade indenizada (§ 2°
do Art. 87 da Lei 8.112/90); Licenga-Prémio por assiduidade; Gratificagdo
prevista no § 2° do Art. 7° da Lei n® 7.855/90; Gratifica¢do Lei n® 7.995/90;
Adicional Noturno; Adicional de Férias 1/3 (art. 7° item XVII da
Constituicdo Federal); Indenizagdo de Habilitagcdo Policial; Gratificagdo de
Habilitagdo Profissional; Gratificagdo prevista no art. 3° da Lei n° 4.491/64;
Abono Provisorio; Gratificagdo de atividade, Lei Delegada n® 13, de 20 de
agosto de 1992 e outras correlatas.

12 - Vencimentos e Vantagens Fixas - Pessoal Militar

Despesas com: Soldo, Gratificagdo de Tempo de Servigo; Gratificagao
de Habilitacdo Militar; Indenizacdo de Localidade Especial; Indenizacio de
Moradia; Indenizacdo de Representagdo; Gratificagdo de Compensagio
Organica (Raios X, imersdo, mergulho, salto em péara-quedas e controle de
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trafego aéreo); Adicional de Férias; Adicional Natalino; e, outras vantagens
previstas na Lei n® 8.237, de 30/09/91, Gratificagio de Atividade Militar,
Lei Delegada n® 12, de 7 de agosto de 1992.

13 - Obrigacdes Patronais

Despesas com encargos que a administragdo devera atender pela sua
condi¢do de empregadora, e resultantes de pagamento de pessoal, tais
como: despesas com Fundo de Garantia do Tempo de Servigo; e de
contribuigdes para Institutos de Previdéncia.

14 - Dirias - Civil (1)

Cobertura de despesas de alimentag@o, pousada e locomogdo urbana,
com o servidor publico estatutario ou celetista que se deslocar de sua sede
em objeto de servigo, em carater eventual ou transitorio. Sede ¢ o Municipio
onde a reparti¢do estiver instalada e onde o servidor tiver exercicio em
carater permanente (art. 242 da Lei n® 8.112/90).

15 - Didrias - Militar (1)

Vantagens atribuidas ao militar que se deslocar da sede de sua unidade
por motivo de servigo, destinadas a indenizagao das despesas de alimentacao
e pousada.

16 - Outras Despesas Variaveis - Pessoal Civil

Despesas relacionadas as atividades do cargo/emprego ou fungdo do
servidor, e cujo pagamento s6 se efetua em circunstancias especificas, tais
como: Hora-extra; Ajuda de custo; Gratificagdo de representacdo de
gabinete; Substitui¢des; Retribuicdo adicional variavel e Pro-labore de
Procuradores da Fazenda Nacional (Lei n® 7.711/88) ; Indenizagdo de
transporte prevista no Decreto-Lei n® 1.525/77; e outras decorrentes de
pagamento de pessoal.

17 - Outras Despesas Variaveis - Pessoal Militar

Despesas relacionadas com as atividades do posto ou da graduacdo,
cujo pagamento sO se efetua nas hipoteses previstas na Lei n® 8.237, de
30/09/91.

18 - Auxilio Financeiro a Estudantes

Ajuda financeira concedida pelo Estado a estudante comprovadamente
carentes, ¢ concessdo de auxilio para o desenvolvimento de estudos e
pesquisas de natureza cientifica, realizadas por pessoas fisicas na condi¢ao
de estudante.

19 - Auxilio Fardamento

Despesa com o auxilio-fardamento, prevista na Lei n® 8.237, de 30 de
setembro de 1991.

20 - Auxilio Financeiro a Pesquisadores (2)

Apoio financeiro concedido a pesquisadores, individual ou
coletivamente, exceto na condi¢do de estudante, no desenvolvimento de
pesquisas cientificas e tecnologicas, nas suas mais diversas modalidades.

@
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21 - Juros sobre a Divida por Contrato

Despesas com juros referentes a operagdes de crédito efetivamente
contratadas.

22 - Outros Encargos sobre a Divida por Contrato

Despesas com outros encargos da divida publica contratada, tais
como: taxas, comissdes bancarias, prémios, imposto de renda e outros
encargos.

23 - Juros, Desagios e Descontos da Divida Mobilidria

Despesas com a remuneragao real devidas pela aplicagdo de capital de
terceiros em titulos publicos.

24 - Outros Encargos sobre a Divida Mobilidria
tais como:

Despesas com outros encargos da divida mobiliéria,
comissdo, corretagem, seguro, etc.

25 - Encargos sobre Operacdes de Crédito por Antecipagio da Receita

Despesas com o pagamento de encargos da divida publica, decorrentes
de operagdes de crédito por antecipagdo da receita, conforme art. 165, § 8°,
da Constituigdo Federal.

30 - Material de Consumo

Despesas com alcool automotivo; Alimentos para animais; Animais
para estudo, corte ou abate; Combustivel e lubrificantes de aviagdo; Diesel
automotivo; Explosivos e muni¢des; Gas engarrafado; Gasolina automotiva;
Géneros de alimentagdo; lubrificantes automotivos; Material bioldgico,
farmacologico e laboratorial; Material de cama e mesa, copa e cozinha, e
produtos de higienizagdo; Material de coudelaria ou de uso zootécnico;
Material de expediente; Material de construgdo para reparos em imoveis;
Material de manobra e patrulhamento; Material de protegdo, seguranga,
socorro e sobrevivéncia; Material grafico e de processamento de dados;
Material para esportes e diversdes; Material para fotografia e filmagem;
Material para instalagdo elétrica e eletronica; Material para manutengdo,
reposi¢do e aplicagdo; Material odontologico, hospitalar e ambulatorial;
Material quimico; Material para telecomunicagdes; Outros combustiveis e
lubrificantes; Sementes e mudas de plantas; Vestuario, fardamento, tecidos e
aviamentos; Material de acondicionamento e embalagem; Suprimento de
protecdo ao voo; Suprimento de aviagdo; Sobressalentes de maquinas e
motores de navios e esquadra; aquisi¢do de disquete e outros materiais de
uso nao-duradouro.

32 - Material de Distribui¢iao Gratuita
Despesas com aquisi¢do de materiais para distribuicdo gratuita, tais

como: prémios e condecoragdes; medalhas, troféus; livros didaticos;
medicamentos e outros materiais que possam ser distribuidos gratuitamente.

33 - Passagens e Despesas com Locomogio

Despesas com aquisicdo de passagens (aéreas, terrestres, fluviais ou
maritimas), taxas de embarque, seguros, fretamento, locagdo ou uso de
veiculos para transporte de pessoas e suas respectivas bagagens e mudangas
em objeto de servigo.

35 - Servicos de Consultoria
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Despesas decorrentes de contratos com pessoas fisicas ou juridicas,
prestadoras de servigos nas areas de consultorias técnicas ou auditorias
financeiras ou juridicas, ou assemelhadas.

36 - Outros Servicos de Terceiros - Pessoa Fisica

Despesas decorrentes de servigos prestados por pessoa fisica pagos
diretamente a esta e ndo enquadrados nos elementos de despesa especificos,
tais como: remuneragdo de servigos de natureza eventual, prestado por
pessoa fisica sem vinculo empregaticio; Estagiarios, monitores diretamente
contratados; Diarias a colaboradores eventuais; Locagdo de imdveis; Salario
de internos nas penitenciarias (Lei n® 3.274, de 2 de outubro de 1957); e
outras despesas pagas diretamente a pessoa fisica.

37 - Locacao de Miao-de-Obra

Despesas com prestagdo de servigos por pessoas juridicas para 6rgaos
publicos, tais como limpeza e higiene, vigilancia ostensiva e outros, nos
casos em que o contrato especifique o quantitativo fisico do pessoal a ser
utilizado.

38 - Arrendamento Mercantil

Despesas com a locag@o de equipamentos e bens moveis, com opgao
de compra ao final do contrato.

39 - Outros Servicos de Terceiros - Pessoa Juridica

Despesas com prestagdo de servigos por pessoas juridicas para 6rgaos
publicos, tais como: Assinaturas de Jornais e Periddicos; Energia elétrica e
gas; Servicos de comunicagdes (telefone, telex, correios, etc.); Fretes e
carretos; Impostos, taxas e multas; Locagao de Imoveis (inclusive despesas
de condominio e tributos a conta do locatario quando previstos no contrato
de locagdo); Locagdo de equipamentos e materiais permanentes;
Conservagdo e adaptagdo de bens moveis; Seguro em geral (exceto o
decorrente de obrigagdo patronal); Servigos de asseio e higiene (inclusive
taxas de agua e esgoto, tarifas de lixo, etc.); Servigos de divulgagao,
impressdo, encadernagdo e emolduramento; Servigos funerarios, Despesas
com congressos, simposios, conferéncias ou exposi¢des; Despesas mitdas
de pronto pagamento. Vale-Transporte; Vale-Refeigdo; Auxilio-Creche
(exclusive a indenizagéo a servidor); software e outros congéneres.

41 - Contribui¢des

Despesas decorrentes da Lei de Orgamento e/ou destinadas a Fundos
nos termos da legislagdo vigente.

42 - Auxilios

Despesas decorrentes da Lei de Orcamento e as destinadas a
atender despesas de capital de autarquias e fundagdes instituidas pelo Poder
Publico, e entidades privadas sem fins lucrativos.

43 - Subvencdes Sociais

Sdo dotagdes destinadas a cobrir despesas de instituigdes privadas de
carater assistencial ou cultural, sem finalidade lucrativa, conforme o art. 16,
paragrafo unico, € o art. 17 da Lei n®. 4.320, de 17 de margo de 1964.

44 - Subvengdes Econdomicas

Despesas realizadas segundo o art. 18 da Lei n. 4.320/64: "Art. 18- A
cobertura dos déficits de manutengdo das empresas publicas, de natureza
autarquica ou ndo, far-se-4 mediante subven¢des econdmicas,
expressamente incluidas nas despesas correntes do Orgamento da Unido, do
Estado, do Municipio ou do Distrito Federal".

45 - Equalizacio de Precos e Taxas
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Despesas para cobrir a diferenga entre os pregos de mercado e o custo
de remissdo de géneros alimenticios ou outros bens, bem como a cobertura
do diferencial entre niveis de encargos praticados em determinados
financiamentos governamentais e¢ os limites maximos admissiveis para
efeito de equalizagao.

46 - Auxilio-Alimentacido (4)

Despesa com auxilio-alimentagdo pago em pecunia diretamente aos
servidores publicos federais civis ativos ou empregados da Administragdo
Publica Federal direta e indireta, inclusive de carater indenizatorio, na forma
definida no art. 22 da Lei n° 8.460, de 17 de setembro de 1992, com
alteragdes posteriores. (4)

51 - Obras e Instalagdes

Despesas com estudos e projetos; inicio, prosseguimento e conclusio
de obras; Pagamento de pessoal temporario ndo pertencente ao quadro da
entidade e necessario a realizagdo das mesmas; Pagamento de obras
contratadas; Instalagdes que sejam incorporaveis ou inerentes ao imével, tais
como: elevadores, aparelhagem para ar condicionado central, etc.

52 - Equipamentos e Material Permanente

Despesas com  aquisicdo de aeronaves; Aparelhos de medicao;
Aparelhos e equipamentos de comunicagdo; Aparelhos, equipamentos e
utensilios médico, odontologico, laboratorial e hospitalar; Aparelhos e
equipamentos para esporte e diversdes; Aparelhos e utensilios domésticos;
Armamentos; Bandeiras, flamulas e insignias; Colecdes e materiais
bibliograficos; Embarcagdes, equipamentos de manobra e patrulhamento;
Equipamentos de protecao, seguranga, SOcOIro € sobrevivéncia;
Instrumentos musicais e artisticos; Maquinas, aparelhos e equipamentos de
uso industrial; Maquinas, aparelhos e equipamentos graficos e equipamentos
diversos; Maquinas, aparelhos e utensilios de escritorio; Maquinas,
ferramentas e utensilios de oficina; Maquinas, tratores € equipamentos
agricolas, rodoviarios e de movimentacdo de carga; Mobiliario em geral;
Obras de arte e pegas para museu; Semoventes; Veiculos diversos; Veiculos
ferroviarios; Veiculos rodoviarios; outros materiais permanentes.

61- Aquisicao de Iméveis

Aquisi¢do de imoveis considerados necessarios a realizagdo de obras
ou para sua pronta utiliza¢ao.

62 - Aquisi¢do de Bens para Revenda
Despesas com aquisi¢@o de bens destinados a venda futura.
63 - Aquisi¢do de Titulos de Crédito

Despesas com a aquisi¢@o de titulos de crédito ndo representativos de
quotas de capital de empresas.

64 - Aquisiciio de Titulos Representativos de Capital ja Integralizado

Aquisicao de agdes ou quotas de qualquer tipo de sociedade, desde que
tais titulos ndo representem constituicdo ou aumento de capital.

65 - Constituicio ou Aumento de Capital de Empresas
Constitui¢do ou aumento de capital de empresas industriais, agricolas,
comerciais ou financeiras, mediante subscri¢do de agdes representativas do

seu capital social.

66 - Concessiao de Empréstimos
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Concessdo de qualquer empréstimo, inclusive bolsas de estudo

reembolsaveis.
67 - Depésitos Compulsérios

Depositos compulsoérios exigidos por legislagdo especifica.
71 - Principal da Divida por Contrato

Dotacdo destinada as despesas com a amortizagdo da divida publica
interna e externa efetivamente contratada.

72 - Principal da Divida Mobilidria
Amortizag¢do do titulo pelo seu valor nominal.
73 - Correcio Monetaria e Cambial da Divida por Contrato

Corregdo  monetaria cambial da divida interna e externa

efetivamente contratada.

[§

74 - Correcio Monetaria e Cambial da Divida Mobiliaria
Atualizagdo do valor nominal do titulo.

75 - Correciao Monetaria de Operagdes de Crédito por Antecipagio de
Receita

Corregdo Monetaria da Divida decorrente de operagdo de crédito
por antecipagdo de receita.

76 - Principal da Divida Mobiliaria Refinanciada (3)

Despesas com o refinanciamento do principal da divida publica
mobiliaria federal, interna e externa, inclusive corre¢do monetaria e cambial,
com recursos provenientes da emissdo de novos titulos da divida publica
mobiliaria federal. (3)

91 - Sentencas Judiciais

a) Cumprimento do art. 100 e seus
Federal, que dispdem:

paragrafos, da Constituigao

"Art. 100 - A excecdo dos créditos
pagamentos devidos pela Fazenda Federal, Estadual ou Municipal, em
virtude de sentenca judiciaria, far-se-d0 exclusivamente na ordem
cronologica de apresentacdo dos precatorios e a conta dos créditos
respectivos, proibida a designacdo de casos ou de pessoas nas dotagdes
orcamentarias e nos créditos adicionais abertos para este fim.

de natureza alimenticia, os

§ 1% E obrigatoria a inclusdo, no orcamento das entidades de direito
publico, de verba necessaria ao pagamento de seus débitos constantes de
precatorios judiciarios, apresentados até 1° de julho, data em que terdo
atualizados seus valores, fazendo-se o pagamento até o final do exercicio
seguinte.

§ 2% As dotagdes orcamentirias e os créditos abertos serdo
consignados ao Poder Judiciario, recolhendo-se as importancias respectivas
a reparticdo competente, cabendo ao Presidente do Tribunal que proferir a
decisdo exequenda determinar o pagamento, segundo as possibilidades do
deposito, e autorizar, a requerimento do credor e exclusivamente para o
caso de preterimento de seu direito de precedéncia, o seqiiestro da quantia
necessaria a satisfagdo do débito".

b) Cumprimento do disposto nos arts. 2°, 7° ¢ 8° do Decreto n® 526, de
20 de maio de 1992.

92 - Despesas de Exercicios Anteriores
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Cumprimento do art. 37 da Lei n®. 4.320, de 17 de margo de 1964, que
dispde:

"Art. 37 - As despesas de exercicios encerrados, para as quais o
or¢amento respectivo consignava crédito proprio, com saldo suficiente para
atendé-las, que ndo se tenham processado na época propria, bem como os
Restos a Pagar com prescricdo interrompida e o0s compromissos
reconhecidos apods o encerramento do exercicio correspondente, poderdo ser
pagas a conta de dotagdo especifica consignada no orgamento, discriminada
por elemento, obedecida, sempre que possivel, a ordem cronoldgica".

93 - Indenizagoes e Restitui¢des
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Ressarcimentos devidos por oOrgdos e entidades a qualquer titulo,
inclusive no caso de devolugdo de tributos, exclusive as indenizagdes
trabalhistas.

99 - Regime de Execuc¢ido Especial

Dotagdes globais previstas em programas especiais de trabalho que,
por sua natureza, ndo possam cumprir-se subordinadamente as normas
gerais de execug@o da despesa e que resultem em investimentos.

Conforme determina a Lei de Diretrizes Orgamentarias,
regulamentando o § 3° do art. 167 da Constituigdo Federal, a programagdo
de despesas neste elemento somente € possivel em caso de guerra, comogao
interna e calamidade publica, estando, porém, a sua realizagdo, subordinada
a aprovagao de Plano de Aplicagdo que discrimine a despesa a ser realizada,
nos termos do que dispde a Portaria DOU n° 4, de 29 de setembro de 1992.



